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NORMA DE CONTROLO INTERNO

Capitulo |
Disposigdes Gerais
Artigo 1.°
Objeto

A presente Norma de Controlo Interno, a vigorar a partic de 01 de janeiro de 2019, adiante desighada
abreviadamente por NCI, visa estabelecer um conjunto de regras definidoras de politicas, métodos e
procedimentos de controlo nos Servigos Municipalizados de Transpories Urbanos de Coimbra, que
contribuam para assegurar:

a) 0 desenvolvimento das atividades inerentes a evolugdo patrimonial, de forma ordenada e eficiente;

b)A salvaguarda dos ativos, a prevengiio e detegio de situagBas de ilegalidade, fraude e erro:

) A exatidac e a integridade dos registos contabilisticos:

d)A preparagdo oportuna de informagdo financeira e orgamental fidvel conforme a legislacdo em vigor;
e) 0 registo e circulagdo de documentos.
Artigo 2.°

Ambito de Apticagio

A NCI estabelece regras e procedimentos complementares necessérios ao cumprimenta das disposicdes
constantes do Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de fevereiro, da Lei n.° 73/2013, de 3 de setembro, da Lei n?
82012, de 21 de fevereiro @ do Decreto-lei n® 127/2012, de 21 junho, com as respetivas alteragbes,

constituindo estes diplomas legais, no seu conjunto, o quadro normativo aplicave! & execugao do Orgamento
dos SMTUC no ano de 2019.

Artigo 3.7
Competéncia para a implementagdo

1.Compete ao drgdo executivo e deliberativo, sob proposta do Conselho de Administragéo aprovar € manter
atualizado a NCI, assegurar o seu acompanhamento e a avaliagic permanente conforme o disposto no ponto
2.9.4. das consideragfes Wenicas do POCAL.

2.Compete ao Consetho de Administragdio remeter ao Presidente da Camara Municipal de Coimbra, copia da
NCI e de tedas as suas alteragdes, no prazo de 30 dias apds a sua aprovagéo, de acordo com o ponto 2.9.9.
das consideragdes técnicas do POCAL, para envio & Inspecio-geral de Finangas.

3. Compete ac Diretor Delegado, aos Chefes de Divisdo e outros responsaveis pelos servigos, dentro da
respetiva unidade orgénica, implementar o cumprimento das nommas definidas na presente NCl e dos
preceitos legais em vigor, bem como efefuar propostas de melhoria ou de glteragio,

4. Cabe ao Diretor Delegado promaver a realizagiio de reunides de frabalho com as restantes Divisdes, para
interc&mbio de informagdes, consultas mituas e atuagéo concertada quanto a esta NCE,

5.8empre que se justifique, a presente NC| serd objeto de revisdo e atualizag&o, que o Diretor Delegado
remetera & apreciagéio e deciséo do Consetho de Administragao.

Capitulo Il
Crganizagao dos Servigos
Artigo 4.°
Estrutura Organica

Por deliberagio da Assembigia Municipal de Coimbra, na sua sesséio ordindria de 29 de abril de 2014, com a
sua continuagéo em 7 de maio de 2014, sob proposta de Camara Municipal de Coimbra, datada de 21 de abril
de 2014, foi aprovado o modelo de estrutura orgénica hierarquizada dos Servigos Municipalizados de
Transportes Urbanos de Coimbra, foi aprovada a estrutura orgénica nuclear dos SMTUC, com a definicdo de
uma unidade orgénica — Diretor Delegado, equlparado a cargo de Diretor de Departamento Municipal, para
efeitos de estatuto remuneratorio, sendo as suas competéncias as previstas no art.® 15.2 da Lei n.? 5042012,

de 31 de agosto, conforme publicagsio na 2.2 Série do Didric da Repuiblica com o n.° 92, de 14 de maio de
2014,

A Camara Municipal de Coimbra, na sua reuniio de 26 de maio de 2014, sob proposta do Conselho de
Administragiio de 21 de maio de 2014, deliberou aprovar a criagio e definicéo das respetivas unidades
organicas flexiveis, nos termos e para os efeitos do disposto na alinea a) do art.® 7.* do Decreto-Lei n.°
30572009, conforme publicagio na 2.2 Série do Didrio da Repdblica com o n.? 108, de 3 de junho de 2014,
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Capitulo Il
Contabilidade Patrimonial/Orgamental
Artigo §5.°
Criagio e manutengo do plano de contas

A criag3o de novas contas elementares do plano patrimonial ou orgamental, ou a alteragdo da informacao
existente deve ser:

ajUnicamente realizada pelo Servigo de Contabilidade;

b)Todo o processo de criagdo/alteragao deve ser devidamente documentado, de forma a possibilitar a andlise
histérica e comparativa dos dados em sistema:

¢)O processo referido no ponto anterior deve ser divulgado junto do Planeamenio e Controlo de Gestapo, para
garantir a uniformidade no critério de contabilizag8o & permitir a comparabilidade dos dados.

Capitulo IV
Principios e Regras de Execugdo do Orgamento e das Grandes Cpgdes do Plano (GOP)
Artigo 6.°
Principios & Regras COrgamentais

1.Na elaboracio e execugdo do orgamento dos SMTUC devem ser seguidos os principios orcamentais e
coniabilisticos, regras previsionals ¢ regras de execugdo orcamentat do POCAL e os principios da Lei dos
Compromissos e dos Pagamentos em atraso (LCPA), bem como os principios consagrados na Lei de
Enquadramento Orgamental {Lei n.° 81/2001 e posteriores alteragdes) e os determinados pela Lei n.® 73/2013

de 3 de setembro que estabelece o Regime Financeirs das Autarquias Locais & Entidades Intermunicipais
(RFALEI).

2.A aplicacdo do dispesio no nimero anterior deve conduzir & obiencio de uma imagem verdadeira e
apropriada da situaco financeira, dos resultados e da execugao orgamental dos SMTUC.
Artigo 7.°
Execugdo Orgamental

1.A execugdo orgamental compreende a pratica de todos os atos que integram a atividade financeira
desenvolvida pelos SMTUC na prossecugdo das suas atribuigdes.

2, O Diretor Delegado € responsavel pela gestio do conjunto dos meios financeiros definidos ro Orgamento e
tomara as medides necessdrias 4 sua otimizagdo e rigerosa utilizagdo em obediéncia és medidas de
contengio de despesa e de gestdo orgamental definidas peto Conselha de Administragdo.

Artigo 8.°
Execugio Orgamental da Receita
Na execugdo do orgamento da receita devem ser respeitadas os seguintes principios e regras:
1.liquidagao de receitas

ajAs receitas liquidadas e ndo cobradas até 31 de dezembro devem ser contabilizadas pelas
correspondentes rubricas do orgamento do ano em que a cobranga se efetuar,

b)Todas as liquidagbes de receitas para cobranga diferida {faturacao) devem ser exciusivamente efeluadas
pelo Servigo de Contabilidade;

6)Os elementos para faluragdo devem ser remelidos pelas respetivas dreas & Divisio Administrativa e
Financeira no prazo de 5 dias Gtels apds a prestagéo do servigo, ou no caso de faturas globais, até ao 5.° dia
Gtil apos o termo do periodo a que respeitam,

2. Cobranga de receitas

a)Todas as areas devem remeter & Divisdo Administrativa e Financeira cépia de todos os contratos,
protocolos, acordes, deliberagdes, etc., que acarretem cabranca de receita para 0s SMTUC;

b)As receitas s6 podem ser liquidadas e arrecadadas se tiverem sido objeto de inscrigBo orgamental
adequada;

C}A cobranga de receitas pode nio entanto ser efetuada para além dos valores inscritos no orgamento;
d)A cobranga de receita por entidades diversas do Tesoureiro carece de competente autorizagao;

a)Os montantes de receita cobrados em focais diversos da Tesouraria deversio ser depositados diariamente
na agéncia bancéria mais préxima do local de cobranga, sendo o nimere de conta indicado pelo Tesoureiro,
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ou entregues & empresa que efetue servigo de recolha de valores no respetivo local. Em qualquer dos casos,
deverdo ser entregues de imediato no Setor de Venda de Titulos, as prestagbes de contas relativas a recsita

cobrada, acompanhadas dos respetivos taldes comprovativos dos depdsitos bancarios correspondentes cu
taldes de multibanco;

f} A anulagdc de receita liquidada efou cobrada e efetivacdo das respetivas restituicdes, devem ser
auterizadas de acordo com as competéncias previstas nesta NCI para a autorizacBo de despesas.

Artigo 9.°
Execugao Orgamental da Despesa

Na execugfio do Orgamento da despesa devem ser respeitados os seguintes principios e regras;
1. Nenhuma despesa pode ser efetuada sem que:
i} G facto gerader da obrigagdo de despesa respeite as normas legais aplicaveis;

ii) A despesa em causa disponha de inscrigio no orgamento e, se for o caso, nas GOP, tenha cabimento na
respetiva dotago e esteja adequadamente classificada:

iit) A despesa em causa satisfaga os principios da economia, da eficiéncia e da eficacia, justificando a sua
necessidade, utilidade e oporiunidade.

2.As dotagbes orgamentais da despesa constituem o limite maximo a utilizar na sua realizagioc, tendo em
conta as eventuais modificagbes orgamentais.

3.0 cabimento consiste na cativagéio de determinada dotagdo visando a realizagSo de determinada despesa,
e & feito com base no encargo provavel a suportar pelo orgamento do anc. No casa de despesas de
funcionamento associadas a contratos (seguranga, limpeza, assisténcia, etc.) e ainda nas remuneragdes
certas e permanentes (classificagio econdmica 0101) o cabimento devera ser efetuado pelo encargo tatal
estimado até ao fim do ano ou até ao fim do prazo do contrato {se inferior).

4.Além do que ja foi referida nos pontos anteriores salvaguardam-se evettuais disposigdes sobre esta
matéria que venham a ser aprovadas em sede do Orgamento Geral de Estado para 2019,

5. Apenas podem ser assumidos compromissos de despesa apos a Divisdo Administrafiva e Financeira
exarar informagdo prévia de cabimemto no documento de autorizag@o da despesa em causa, e de ser
verificada a existéncia de fundos disponiveis para o efeito, salvaguardando-se o regime aplicavel as despesas
urgentes e inadiaveis previsio na legislagdo em vigor. O cabimento afere-se pefa rubrica de nivel mais
desagregado da classificagdo econdmica respeitando, se for ¢ caso, o cabimento nas GOP {as propostas de
cabimento deverdo claramente idenfificar 0s encargos provaveis para 0 ano em curso e para cada um dos
anos seguintes).

6. O compromisso consiste na obrigagdo de efetuar pagamentos a terceiros em contrapartida do fomecimento
de bens e servigos ou da satisfagio de outras condigdes. Os compromissos consideram-se assumidos
quando ¢ executada uma agdo formal pela entidade, como sejam a emissdo de ordem de compra, nota de
encomenda ou documente equivalente, ou a assinatura de um conlrato, acordo ou protocolo, podendo
também ter um cardter permanente e estar associados a pagamentos durante um pericdo indeterminado de
tempo, nomeadamente, salérios, rendas, eletricidade ou pagamento de prestagbes diversas. Compromissos
plurianuais sdo os que censtituem obrigagio de efetuar pagamentos em mais do Que UM ano econoemico.

7. N&o poderfio ser assumidos compromissos que excedam os fundos disponiveis (alinea f) do art.® 3.° da Lei
n.? 8/2012, de 21 de fevereiro);

8. O sistema de suporle & execucéo do orgamento deverd emitir um n.° de compromisso valido que sera
refletido na nota de encomenda ou documento equivalente.

9. Obrigatoriamente no infcio de cada ano devem ser registados os cabimentos e COMPromissos
carrespondentes a dfvida transitada do ano anterior.

10. Todas as dreas deverfio remeter a Divisdo Administrativa e Financeira copias de cortratos, protocelos ou
notificagdes de adjudicagdes de obras ou de aquisigio ds bens e servigos, para o registo dos respetivos
Compromissos, sempre que 0s mesmos incluam responsabiidades financeiras assumidas pelos SMTUC,
devendo ser claramente especificados os encargos relativos ao ano em curso e a cada um dos anos
seguintes,

11. As despesas a realizar com a compensagio em receitas legalmente consignadas podem ser autorizadas
até & concorréneia das importancias arrecadadas.

12. As ordens de pagamento de despesa caducam em 31 de dezembro do ano a que respeitam, devendo o
pagamento dos encargos regulammente assumidos e ndo pagos até essa data ser processado por conta das
verbas adequadas do orgamente que estiver em vigor no momento em que se proceda ao seu pagamenta,

13. Os credores podem requerer o pagamento dos encargos referidos na alinea anterdor no prazo
improrrogavel de trés anos a contar de 31 de dezembro do ano a que respeitam os créditos.
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14. Os Servigos, no prazo improrrogdvel definido na alinea anterior, devem tomar a iniciativa de satisfazer os
encargos, assumidos e no pagos, sempre que ndo seja imputdvel ao credor a razdo do ndo pagamento.

Artigo 10,°
Compsténcias para a Decisio de Contratar, Autorizar Despesas e para Realizar Pagamentos

1.A competéncia para a “decisgo de contratar” a que se refere o art.® 36.° do Cédigo dos Contratos Piblicos
(CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 janeiro, é concedida nos seguintes limites, desde que
assagurada a existéncia de dotacdo disponivel na respetiva rubrica orgamental efou nas GOP;

a)Conselho de Administragdo dos SMTUC nos termos da alinea a) do n.® 1 do art.” 18.° do Decreto-l.ei n.°
197799, de 8 de junho.

2. A competéncia para “autorizagio de despesas” é concedida, apés a emissdo de requisicdo externa, nos
seguintes termos:

a)Conselho de Administrago dos SMTUC nos termos da alinea a) do n.® 1 do art® 18.° do Decreto-Lei n.®
197/89, de 8 de junho.

b) Chefes de Divisdo com competéncias delegadas por deliberagéo do Conselho de Administrac&o.

3. A autorizago para & realizago de pagamentos € concedida nos seguintes fimites e condigbes:
a)Conselho de Administragdo dos SMTUC — Autarizar o pagamenio das despesas orgamentadas ¢

autorizadas, nos termos da alinea a} do n.° 1 do art.® 18.° do Decreto-L.ei n.° 197/99, de B de junho.

Artigo 11.°

Concesséo de Apoios ¢ Subsidios

A concessfo de apoios, subsidios e comparticipagGes a entidades e organismos legatmente existentes, que
prossigam no Municipio fins de interesse municipat, deve ser autorizaca pela Cmara Municipal de Coimbra,

Artigo 12.°

Descabimentagao

Para as propostas de realizagdo de despesas que n3o venham a ser autorizadas, ou venham apenas a ser

autorizadas parcialmente, ¢ servigo proponente devera solicitar & Divisdo Administrativa e Financeira a sua
descabimentacdo no prazo de 3 dias (Reis apos a decisfio da ndo autorizagao ou descabimentagdo parcial.

Artigo 13.¢

Limites para o Tipo de Procedimento
1. O procedimento prévio a adotar para a formagao de contratos de empreitadas de obras pablicas, locagdo e
aquisigdio de bens moveis e de aquisigio de servigos serd um dos seguintes, conforme previsto ne CCP:
a) Ajuste direto (regime geral e regime simplificado);
b) Consulta prévia;
¢} Concurso pablico;
d) Concurso publico urgente;
e) Concurso limitado por prévia qualificagéo:
f) Procedimento da negociagao;
@) Didlogo concorrencial;
h) Parceria para a inovacéo.

1.1. No case de aquisigbes enouadradas na designada “confratagho excluida®, sera seguido, conforme os
casos, 0 regime previsto nos art.% 1.%A, 5.°B ou 250.°B, todos do CCP.

2. A escolha do ajuste direto {regime geral e regime simplificado) e da censulta prévia, ambos em fungdo do
valor, $6 permite a celebragdo de contratos de valor inferior a;

a) Contratos de locagéo ou aquisicdo de bens méveis e de aquisigio de servigos:

i} Ajuste direto de regime simplificado — 5.000 €

i} Ajuste direto de regime geral - 20.000 €;

iii) Consulta prévia — 75.000 €;

b} Contratos de empreitadas de obras piblicas:

i} Ajuste direto de regime simplificado ~ 10.000 €;

ii} Ajuste direto de regime geral — 30.000 €;

iit) Consulta prévia — 150.000 €;
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¢} Contratos ndo referidos nas alineas anteriores (que ndo configurem contratos de concesséo de obras
pdblicas, contratos de concesséo de servigos publicos ou contratos de sociedade):

i} Ajuste direto de regima geral - 50.000 €;
it} Consulta prévia — 100.000 €.

2.1. Na consulta prévia, escolhida em fungsio do valor, devera ser feito o convite ao maior nimero possivel de
entidades, nunca inferior a trés.

2.2. No ajuste direto € na consulta prévia em fungio do valor, ndo podem ser convidadas a apresentar
propostas as entidades as quais os SMTUC j4 tenham adjudicado, no ano econdmico em curso e nos dois
3nos econdmicos anteriores, na sequéncia de ajuste direto ou de consulta prévia {escolhidos em fungdo do
valor) propostas para a celebragfo de coniratos cujo objeto seja constituido por prestagdes do mesmo tipo ou

idénticas s do contrato a celebrar e cujo prego contratual acumulado sefa igual ou superior aos limites
indicados no nimero 2.

Nao podem igualmente ser convidadas a apresentar propostas entidades que terham execulada obras,
fomecido bens ou prestado servicos aos SMTUC a titulo gratuito, no ano econémico em curso € nos dois
anos econdmicos anteriores, exceto se o tiverem feito ao abrigo do Estatuto do Mecenato.

2.3. No caso do ajuste direto e da consuita prévia escolhidos em fung3o do valor, ¢ controlo desta restrigao
em aplicagéo informética disponivel & da responsabilidade da Secgéo de Aprovisionamento que deve farnecer

mensalmente ao Diretor Delegado e as diferentes dreas listagem atualizada dos fornecedores aos quais ndo
seja possivetl adjudicar.

2.4. No ajuste direto de regime simplificado, & admitido o convite apenas a uma entidade nas seguintes
condigbes:

a) A locaglio ou a aquisiclo de bens moveis ou a aquisicio de servigos cujo preco contratual nac ultrapasse
1.000 €;
b} A realizag@io de empreitadas de obras piblicas cujo prego contratual ndo ulirapasse 5.000 €:

¢) Ou, noutros casos, a autorizar nos termos do n.° 2 do art.® 10.° desta NC! sob proposta devidamente
fundamentada.

2.5. A competéncia para autorizagao do ajuste direto e da consulta prévia, independentemente do valor e em
fungao dos critérios materiais previstos nos art.Ss 24. a 27.° do CCP & da competéncia do Conselho de

Administragao dos SMTUC, do Presidente da Camara ou da Camara Municipal de Coimbra consoante o valor
do contrato a celebrar;

2.6. A celebragao de quaisquer contratos na sequéncia de ajuste direto de regime gerat ou de consulla prévia,
abriga o service responsavel pelo envio das requisigées externas (na locagdo ou aguisicio de bens moveis e
aquisigiio de servigos) ou o servigo promotor do procedimento (nas empreiiadas de obras pablicas) &
publicitagao da ficha a que se refere o n.° 1 do ar.’ 127.° do CCP (Anexo lli do CCP). A copia desta ficha
deve fazer parte do processo de despesa, ndo podendo ser efetuade qualguer pagamento por conta destes
contratos sem que se prove ter sido feita esta publicitagao;

2.7. A publicitagsio a que se refere o nimero anterior é feita no portal dos contratos piblicos a que alude o
art.® 2.° do Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto.

3. A escolha do concurso plblico ou do concurso limitado por prévia qualificagio com publicitagio nacional e
no Jornal Oficial da Uni@io Europeia permite a celebragdo de contratos de gualquer valor.

3.1. A escolha do concurso pablico ou do concurso limitado por prévia qualificagdo apenas com publicitagdo
nacional pemiite a celebragdo de confralos até ao valor dos limiares europeus definidos na legislagdo
nacional e eurcpeia em vigor.

4.A escolha dos procedimentos de negeciagdo e de didloge concorrencial pode ser feita nas condigbes
previstas nos art.%s 29.° ¢ 30.° do CCP, respetivamente.

Artigo 14.°
Publicidade - Publicagio de Andncios / Procedimentos de Natureza Comunitaria e Nacional

1.0s andncios de aberfura dos procedimentos para a formagio de contratos referidos no art.° 13.° {com
exclusdo do ajuste direto e da consulta prévia) sdo publicitados no Digrio da Rep(blica (art.> 130.° do CCP)

podendo, igualmente, ter publicitagao complementar em meio considerado conveniente, designadamente em
www.smtuc.pt.

2. 0s referidos andmcios sdo igualmente objeto de publicitagdo no Jornal Oficial da Unido Europeia quando o
valor do contrato seja superior aos limiares europeus fixados na legislagio nacional e auropeia em vigor e que
atualmente se encontram fixados pelo art.® 474 do CCP.

a) Contratos de empreitadas de obras Plblicas — 5.225.000 €;
b) Contratos de locaglio ou aquisicio de bens méveis e aguisicdo de servigos — 209.000 €;

c) Contratos relativos a servigos sociais e outros servigos especificos enumerados no anexe I1X a0 CCP -
750.000 €,
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Artigo 15.°

Responsabilidade pelo Desenvolvimento dos Processos de Aquisi¢io, Nao Obrigatoriedade e
Dispensa de Contrato Escrito

1. Tedas as aquisigtes de bens e servigos devem ser promovidas pelo dirigente responsével pela Divisao de
Equipamentos e Manutengao, afravés da Sec¢do de Aprovisionamento, com base em requisicio externa
emitida em modelo oficial em conformidade com o estabelecido na nota técnica 12.2.4 do POCAL.

2.Em casos excecionais, o desenvolvimenio de processos de aquisigho que por motivos de urgéncia,
acontecimentos imprevisiveis ou contingéncias inerentes ao processo, ndo permitam o integral cumptimento
dos preceitos legais que sujeitam a realizagdo da despesa ou a verificagio dos requisitos exigidos na
presente NCI, deverd ser objeto de fundamentagiio sobre as razdes dessa impossibilidade e sujeitos a
sancionamento do Conselho de Administragdo, nas despesas até ao montante de 500 €, sujeito a prévia
verificagao da existéncia de fundos disponiveis.

3. Os processos remetidos ac 6rgdo competente para o ato de adjudicagaa ficam sujeitos & verificacfo de
fundos disponiveis para a assungac do compromisso,

4.0s contratos de empreitada, locagio e aquisigao de bens maveis e servigos sdo celebrados pelos SMTUC,
no &mbito da competéncia propria prevista na conjugacdo normativa do art.’ 106.°, n.° 1, do CCP e do art.®
18.° n.”1, alinea a), do Decreto-Lel n.° 197/99, de 8 de junho,

5. Nos procedimentos de locagio ou aquisicio de bens moveis ou de servigos cujo preco contratual seja
superior a 10.000 €, os respetivos cadermnos de encargos deverdio, por regra, estabelecer um prazo de

fornecimento do bem ou de prestagdo do servigo inferior a 20 dias, salvo quando tat seja materialmente
impossivel.

6. Salvo previsdo expressa no programa do procedimento, a redugao a escrito do contrato néo & exigivel, nos
termos do art.® 95.° do CCP, quando se trate de:

a)Contrato de empreitada de obras plblicas de complexidade técnica muito reduzida e cujo prego contratual
ndo exceda 15.000 €;

b)Locar ou adquirir bens méveis ou adquirr servigos a0 abrigo de contrato publico de aprovisionamento;
c)Contrato de locagao, aquisigia de bens méveis ou de $ervios cujo prego contratual ndc exceda 10.000 €;
d)De locar ou adquirlr bens méveis ou adquirir Servigos nos seguintes termos:

i) O fornecimento dos bens ou a prestacao dos servigos deva ocorrer integralmente num prazo maximo de 20
dias a conlar da data em que o adjudicante comprove a prestag@io da caugdo ou, se esta ndo for exigida, da
data da notificacao da adjudicacso;

ii} A relagfio contratual se extinga com o fornecimento dos bens ou com a prestagdo do servigo, sem prejuizo
da manutengéo de obrigagfes acessorias a favor dos SMTUC, designadamente de sigilo ou de garantia;

ill} O contrato ndo esteja sujelto a fiscalizagéo prévia do Tribunal de Contas nos fermos do n.° 3 do presente
Artigo.

7. A redugao do contrato a escrito pode igualmente ser dispensada nos termos do n.° 2 do art.® 95.° do CCP,

8. Quando a redugio do contrato a escrito nao seja exigida ou tenha sido dispensada nos termes do disposto
nos numeros anteriores, os servigos promotoras do procedimento deverfc assegurar que a conjugagao do
cademo de encargos com o conteddo da propesta adjudicada contém as condighes essenciais ao
fornecimento dos bens ou a prestagao dos servigos, designadamente do seu objeto, prego, condigdes de
pagamento, prazo de entrega ou de execugio de garantias, Neste ambito, os cadernos de encargos deverdo

conter sempre, com caracler obrigatério, uma clausula que estabelega um prazo maximo de pagamento de 30
{trinta) dias.

9. Cada servigo devera enviar 3 Secgdo de Aprovisionamento (que posteriormente enviara 3 Divisdo
Administrativa e Financeira) copia de todos os confratos, protocolos ou de adjudicagdes/aquisigbes/locagbes,
a fim de ser efetuado o respetivo "compromisso" para o ano em curso e, se aplicavel, efetuar também o
registo de compromisso para anos seguintes, com indicagao:

ayNumero de cabimento;

h}Nome, marada e NIF da enfidade;

¢)Valor da adjudicacéo;

d)Reparticio dos encargos pelos varios anos, se for o caso.

10. Quanda néo seja exigivel caugie nos termos do n.° 2 do art.” 88.° do CCP, os cademos de encargos dos

procedimentos que nio sejam de ajuste direte deverao incluir uma cldusula de retengao, a titulo de garantia,
até 10% do valor dos pagamentos a efeluar, salvo se a sua dispensa for autorizada.

11. Os programas de procedimentos relativos a todo o tipo de contratages, que impliquem contrato escrita,
devem referir que as despesas e os encargos inerentes 4 redugdo do contrato a escrito serdio da
responsabifidade do adjudicatario (n.° 2 do art.® 94.° do CCP).
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Artigo 16.*
Prazos de Envio de Processos de Despesa

1.Até ac dia 20 de dezembro, todos os processos de despesa realizada por conta das dotagdes orgamentais
do ano econdmico corrente deverdo ser remetidos a Divisdo Administrativa e Financeira,

2. Até ao ditimo dia 0til do ana econdmico, a Divisao de Equiparmentos e Manutengdo deve informar a Diviséio
Administrativa e Financeira do interesse em assegurar a continuidade para o ano econdmico seguinte dos
compromissos/requisicbes externas por realizar no anc correnie. Na falta dessa comunicagéo no prazo
estabelecido, consideram-se os compromissasfrequisigbes sem efeito, devendo ser anulada e arquivada a
respetiva documentagao.

Capitulo V
Acompanhamento da Execugio do Plano Plurianual de Investimentos
Artigo 17.°
Acompanhamento da Execugio
1. Tendo em vista o acompanhamento da execugio material e financeira do Plano Plurianual de

Investimentos (PPl), cada DivisSio devera apresentar & Divisdo Administrativa e Financeira imediatamente
apos a sua elaboragio e aprovagio, uma fotocopia dos seguintes documentos:

a)Contratos escritos das adjudicagdes das empreitadas e de fornecimentos de bens méveis ¢ servigos (no
caso desfes, apenas os que t8m expressdo no PPl) incluindo fotocoptas do visto e do documento
comprovativo do pagamento dos emolumentes do Tribunal de Contas;

b)Cronogramas financeiros das adjudicagbes das smpreitadas / fornecimentos de bens méveis e Senvigos e
de posteriores alteragbes;

c)Planos de execucdo dos trabalhos das adjudicagfes das empreitadas / fornacimentos de bens méveis e
servicos e poslteriores alteragdes;

d)Autos de consignaciio das adjudicacBes das empreiladas / formecimentos de bens maveis e servigos e
outros trabalhos;

e)Aulos de medic3o dos trabalhos previstos, imprevistos, complementares, a mais e revisbes de pregos;

f) Autos de suspensio dos trabalhos;

g)Autos de rececdo provisdria das adjudicacies das empreitadas / fornecimentos de bens méveis e servicos
€ outros trabalhos;

h)Autos de rececao definitiva das adjudicagfes das empreitadas / fornecimentos de bens moveis servigos e
de outros irabathos e respetiva Conta Final:

2. As DivisSes executoras de projetos comparticipados por fundos comunitarios, comparticipagdes do Estado
ou outras entidades, devem diligenciar para que os respetivos documentos de despesa sejam entregues apds
devida conferéncia, o mais célere possivel na Divisdo Administrativa e Financeira, de modo a serem

cumpridos os prazos de execugdo financeira previstos nos regulamentos e contrates dos projetos
comparticipados/cofinanciado.

Capituto VI
Modificagoes Orgamentais
{Alteragdes / Revisdes Orgamentais)
Artigo 18.°
Responsabilidade pelo Acompanhamento da Execugio Orgamentat

1.Q Diretor Delegado e os Chefes de Divisdo sao responséveis pelo controlo dos recurses orgamentais
disponiveis, de modo a garantir o normal funcienamento dos Servigos, bem como garantir 0s recursos
orgamentais indispenséveis & exacugao dos projetos e ages inscritos no PPI sob a sua responsabilidade de
execugdo. Sempre que as cheflas verifiquem situagbes de insuficiéncia de dotag&o crgamental definida, quer
no orgamento quer no PP, devem de imediato promover proposta de alteragao ou revisio orgamental,

2. Para efeitos de controlo dos recurses orgamentais s&o disponibifizados através ds suporte de papsel, as
respetivas Divisdes os Balancetes do PPl e a Posigao Orgamental,

3.As propostas de alieragdesirevisbes orcamentais deverdo ser apresentadas & Divisdo Administrativa e

Financeira pelos Chefes de Divisdo das Unidades Flexiveis, e s6 poderfo ter seguimento quando forem
devidamente justificadas.
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Capitulo Vi
Financiamento
Artigo 19.°

1.0s SMTUC, através da Camara Municipal de Coimbra, poderdo recorrer a empréstimos de médio e longo
prazo, sujeitos ao bmite de endividamento da CMC, previstos na Lei n.° 73/2013, de 3 de setembro {RFALE{).

2.Ficam também autorizados a recorrer a empréstimos de curto prazo nos termos das disposictes legais
referidas no nimero anterior.

Capitulo Vil
Caugio
Artigo 20.°

1.A DivisBo de Equipamentos e Manutengio deve enviar 3 Divisdo Adminisirativa e Financeira todas as
copias das garantias bancarias, depdsitos caugdo e seguros caugao prestadoes a favor dos SMTUC.

2.Todas as alteragbes de valor dos documentos referidos no numero anterior devem ser previamente
comunicadas & Divisic Administrativa e Financeira a qual deve manter permanentemente atualizado um
registo dos mesmos.

3.Todos os cancelamentos ou reduges dos documentos referidos no ponto 1 devem ser comunicados a
Divisdo Administrativa & Financeira. A comunicagBo deve ser acompanhada de documento emitide pela
respetiva instituicdo de crédito, estabelecimento bancario ou entidade seguradora.

Capitulo IX
Disponibilidades
Artigo 21.°
Disponibilidades em Caixa

A importdncia em numerdrio existente em caixa no momento do seu enceframento didric ndo deve
ultrapassar o valor de 5.950 €, salvo situagGes devidamente justificadas pelo Tesoureiro.

Artigo 22.°
Fundo de Maneio — Regulamento Préprio
Os fundos de maneio s30 objeio de regufamento proprio, nes termos do ponto 2.9.10.1.11 do POCAL.

Artigo 23.°
Abertura ¢ Movimentacdo de Contas Bancarias

1. A abertura e o encerramento de contas bancarias tituladas pelos SMTUC fica sujeita a prévia deliberagéio
do Conselho de Administragso.

2. A movimentagdo das contas bancarias tituladas pelos SMTUC ¢ feita simulianeamente pelo Presidente do
Conselho de Administragda ou Vogais e pelo Tesoureiro ou seu substituto.

Artigo 24.°
Pagamentos

1.0s pagamentos padem ser efeiuados por cheque, transferéncia bancaria, homebanking ou multibanco, sem
prejuizo da organizagao do respetivo processo.

2.0s pagamentos por multibanco sio feitos pelo Tesoursiro ou substituto e depois de devidamente
autorizados pelo Presidente do Conselho de Administraggio ou por um dos Vogais, até ao limite maximo didrio
de 5.000 €, sem prejuizo da organizagdio do respetivo processo.

3.Conforme consta dos procedimentos em vigor para os cheques e demais formas de pagamento, os
pagamentos através de homebanking devem ser previamente autorizados pelo Presidente do Consetho ou
por um dos Vogais e finalizados pels Tesoureiro ou substituto.
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Artigo 25.°
Emisséo e Controle de Cheques

1.0s cheques sao emitidos no Servigo de Contabilidade e apensos 2 respetiva Grdem de Pagamento, sendo
remetidos & Tesouraria, para assinatura e pagamento, apos serem devidamente subscritos, pelo Presidente
de Canselho de Administragio ou por um dos Vogals.

2.0s cheques ndo preenchidos devem estar 4 guarda de um trabalhador do Servigo de Contabilidade, o qual
devera providenciar no sentido de ficar com uma copia do cheque emitido.

3.0s cheques que venham a ser anulados apds a sua emissdo serfio arquivados sequencialmente pelo
Servigo de Contabilidade, aps inutilizago das assinaturas, quando as houver.

4. Yodos os cheques cujo prazo de validade tenha expirado devem ser imediatamente inutilizades. Deste facto
deve ser elaborado relatorio, com identificagdo dos cheques inutilizados, os quais devem ser arguivados
conjuntamente.

Artigo 26.°
Reconciliagdo Bancaria
1.As reconciliagbes bancarias devem ser feitas mensalmente e confrontadas com os registos da
contabilidade, por um trabalhador designado pela Chefe de Divisiio Administrativa e Financeira, que nio

pertenga & Tesouraria, nem tenha acesso as respefivas contas correntes. Depois de elaboradas devem ser
visadas por um trabalhador do Servigo de Contabilidade.

2.Quando se verifiquem diferencas nas reconciliagdes bancérias, estas sao averiguadas e regularizadas até
ao praze maximo de 60 dias & sua detecio.

3.Findo o periode de validade dos cheques em trénsito, deve proceder-se ao respetivo cancelamento junte
das inslituigdes bancérias, efetuando-se os necessérios registos contabilisticos de regularizacao.

Artigo 27.°
Controla { Responsabilidade do Tesoureire

1.A Tesouraria manterd permanentemente stualizadas as contas correntes referentes a fodas as contas
bancarias tituladas pelos SMTUC.

2.0 estado de responsabilidade do Tesoureiro pelos fundos, montantes e documentos entregues & sua
guarda ¢ verificado, na presenca daguele ou seu subshituto, através de contagem fisica do numerdrio e
documentos sob sua responsabilidade, a reaiizar pelos trabathadores que para o efeito forem designados pela
Givisao Administrativa e Financeira, nas seguintes situaces:

a)Trimestralmente, e sem aviso prévio;

bjNoe encerramento das contas de cada exercicio econdmico;

¢)No final e no inicio do mandato do drgdo executive ou do érgao que o substituiu, no caso de aquele ter sido
dissolvido;

d)Quando for substituido o funcionario com fungtes de Tesoureiro.

3. 830 lavrados termos da contagem dos montantes sob a responsabilidade do Tesoureiro, assinados pelos
seus inlervenientes e, obrigatoriamente, pelo Presidente do Conselho de Administrago ou Vogais e pelo
Tesoureiro, nos casos referidos na alinea ¢) do nimero anterior e ainda pelo Tesoureiro cessante, Nnos ¢asos
referidos na afinea d) do mesmo nimero.

4.0 Tesoureiro responde diretamente perante o Conselho de Administragdo pelo conjunto das importancias
que ihe sdo confiadas e os outros trabathadores & agenies em servico na tesouraria respondem peranie o

Tesoureiro pelos seus atos e omissdes que se traduzam em situagdes de alcance, qualguer que seja a sua
natureza.

5.Para efeitos do previsto no ndmero anterior, o Tesoureiro deve estabelecer um sistema de apuramento
didgrio de contas refativo a cada caixa, transmitindo as ocoréncias & Chefe de Divisio Administrativa e
Financeira,

6.A entrega dos montantes das receilas cobradas por entidades diversas do Tesoureiro deve ser feila
diariamente.

7.Cabe ao Tesoureiro controfar os movimentos de prestacdo de conlas dos agentes autorizados SMTUC.

8.0 Tesoureire ndo é responsavel por factos apurados que ndo the so imputados, exceto se no desempenho
das suas fungBes de gestdo, controle e apuramento de importancias houver procedido com culpa.

9.Para efeitos de controlo de Tesouraria e do endividamento sao obtidos junto das instituigbes de crédito
extratos de lodas as contas gue os SMTUC s3o titulares.
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Artigo 28.°
Controlo / Responsabilidade do Setor de Venda de Titulos

Todos os trabathadores do SVT com fundos para trocos a desempenhar fungdes nas lojas ou parques tém
que ser auditados pela Tesouraria pelo menos uma vez por ano.

Artige 29.°
Auditoria Externa / Acdes Inspetivas

1. Os documentos de prestagéo de contas anuais dos SMTUC devem ser verificados por auditor externe, nos
lermos do n® 3 do art® 76.° e do art.® 77.° do Regime Financeiro das Autarquias Locais e Entidades
intermunicipais {RFALE).

2. Sempre que, no ambito das agbes inspetivas, se realize a contagem dos montantes sob responsabilidade
do Tesoureiro, o Presidente do Conselho de Administragéo ou o responsével com competéncias delegadas,
mediante requisicBo do inspetor ou de inquiridor, deve dar instrugdes as instituicdes de crédite para que
fomegam aquele diretamente todos os elementos de que necessite para o exercicio das suas fungdes.

Capitulo X
Contas de Terceiros
Artigo 30.°
Secgdo de Aprovisionamento

1.Nos teamos do art.® 15.% e salvo nos casos neste previsto, as aquisichies de bens e servicos devem ser
promovidas pela Secclo de Aprovisionamento, com base em requisicao externa emitida em modelo oficial,
em conformidade com o estabelecido na nota técnica 12.2.24 do POCAL, apds verificagao do cumprimento
das normas legais apiicveis, designadamente, em matéria de realizag@o de despesas pitblicas de bens & de
contratagdo de bens mdveis e de servigos (CCP) e da Lei n.° 8/2012, de 21 da fevereiro.

2.A recegdo de bens & sempre feita nos Armazéns, onde se procede & conferéncia fisica @ quantitativa,
através das respetivas guias de remessa ou documentos equivaleniss, nos quais ficam registados a
recegdo/conferéncia e identificacio do responsavel pela mesma. Seguidamente ¢ efetuada uma conferéncia
qualitativa pela 4rea requisitante, confrontando-se as respetivas guias de remessa ou documentos
equivalentes com a nota de encomenda, na qual € aposto um carimbo “Conferido” e “Recebido” com
identificagio do responséavel pela conferéncia.

Todas as inconformidades verificadas devem ser comunicadas ao servigo de contabilidade.

3. Todas as faluras ou documentos equivalentes entregues em mao na Secgdo de Aprovisionamento devem
ser registadas no SGD, sendo posteriommente remetidas ao Servigo de Contabilidade.

Artigo 31.°
Servigo de Contabilidade

1.5empre que se justifique sera feita a reconciliagio entre os extratos de conta corrente dos clientes e dos
fornecedores com as respetivas contas dos SMTUC, por trabathador designado pelo responsdvel do Servigo,

2. Mensaimente, serdo efetuadas reconciliagies nas contas «Estado e Outros Entes Publicoss.

3. Compete ainda ao Servigo de Contabilidade:

a) Recolher elementes conducentes ao preenchimento de modelos fiscais, de seguranca social e outros, bem
camo subscrever as comrespondentss guias e modelos de entraga as diversas entidades;

b)Verificar as condigées legais para a realizagiio de despesas.

¢) Devolver faturas e solicitar notas de crédito. Esta situagéo nao dispensa infformagdo remetida pela Secgdo

de Aprovisionamento, sempre que se verifiquem inconformidades entre os bens recebidos e as documentos
que 0s acompanham.

Capitulo X8
Existéncias
Artigo 32.°

1.E utilizado o sistema de inventario permanente para as existéneias, conhecendo-se a qualquer momento o
valor e a quantidade destas em armazém.

2, As entradas ou saidas dos materiais do armazém apenas sfo permitidas medianie a respetiva guia de
remessa, documento equivalente ou requisi¢do interna,
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3.As fichas de existdncias de armazém sao movimentadas para que © seu saldo corresponda
permanentemente aos bens existentes em armazém.

4.0s registos nas fichas de existéncias sgo feitos por pessoas que, sempre gue possivel, ndo procedam ao
manuseamento fisico das existéncias em armazém.

5. As existéncias séio imestralmente sujeitas a inventariagao fisica, por utilizagao de testes de amostragem,
devendo, a0 longo do ano, serem contados todos os bens,

6. No prazo maximo de 48 horas apos a inventariagdo das existéncias dos grupos selecionados para o
Irimestre em questdo, a Divisdo de Equipamentos e Manutencdo deve remeter a DivisAo Administrativa e
Financeira o respetivo inventario.

7. Logo que receber o inventdrio e no prazec méximo das 48 horas sequintes, a Divisio Administrativa o
Financeira designa um trabalhador para efetuar a contagem a um ou mais grupos de sexisténcias
inventariadas. Este trabalhador sera sempre acompanhado por um trabalhador da Secgdo de
Aprovisionamento indicado pela Divisao de Equipamenios & Manutencgao.

8.Quando for o caso e depois de devidamente justificado e autorizado superiarmente, proceder-se-a
prontamente as regularizagies necessarias e ao apuramento de responsabilidades.

9.As sobras de materiais dardo, obrigatoriaments, entrada na Secgdo de Aprovisionamento, através da
competente guia de devolugdo ou reentrada.

Capitulo XIt
Cadastro e Inventario dos Bens
Artigo 33.°
Objeto

1. Estabelecer os principios gerais de inventério e cadastro, nomeadamente aguisigdo, afetagdo, valorimetria,
registo, seguros, transferéncia, cessfio, alienagao e abate dos bens méveis, veiculos e bens iméveis dos
Servicos Municipalizados dos Transportes Urbanos de Coimbra, assim como as responsabilidades de cada
servigo envolvido na gestag patrimonial.

2.Considera-se gestdio patrimonial uma correta afetagdo dos bens petas diversas unidades organicas, tendo
em conta nao s6 as suas necessidades face as atividades desenvolvidas e responsabilidades, mas também 2
sua adequada utilizagiio, salvaguarda, conservacdo e manutencdo de mode a garantirem o bom

funcionamento e a seguranga.
Artigo 34.¢
Ambito de Aplicagdo
Aplica-se na aquisicdo, inventariagao e restantes operagdes do imobilizade Corporeo ou Incorporeo.
Artigo 35.°
Regras Gerais de Inventariagio
Sao regras gerais de inventariagéo a prossequir:

a) Os bens devem manter-se em inventaric desde o momenta da sua aquisigao, até ac seu abate;

b} Nos casos em que ndo seja possivel determinar o ano de aquisicio dos bens, adota-se 0 ano de inventario
inicial para se estimar o periodo de utilizagéo durante o qual se amortiza totalmente o seu valor;

¢) Os bens que evidenciem ainda vida fisica (boas condigbes de funcionamento), & que se encentrem
totalmente amortizados deverdo ser objsto de avaliagao, sempre que se justifique pelos servigos a que estao
afetos, sendo-hes fixado um novo periodo de vida (til:

d} As alteragties e abates verificados no patriménio serdo objeto de registo na respetiva ficha de inventario,
com as devidas especificacdes;

e} A identificagiio de cada bem faz-se mediante atribuicdo de um numero de inventdrio, devendo este ser
afixado nos bens sempre que possivel;

f) Todo o processo de inventaric e respetivo controlo devera ser efetuado através de melos informaticos
adequados.

Artigo 36.°
identificagio dos bens

1.0s bens méveis identificam-se a parlir da sua designagdo, marca, modelo, e atribuigdo do nomero de
inventério, ano ¢ custo de aquisicio, de construgéio ou valor de avaliagéo.
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2. As viaturas identificam-se com a atribuigdo do nimero de inventério através da matricula, marca, modelo,
tipo de combustivel, cilindrada, numero de registo, niamero de frota, lipe de veicuio, ano, custo de aquisicao,
de construgdo ou valor de avaliagao.

3.0s bens imévels identificam-se com a atribuicdo do numero de inventario, posicdo geografica do distrito,
concelho ¢ freguesia, e dentro desta, morada, confrontagdes, denominagéo do imdvel, dominio {piblico ou
privado}, caracterizag@o fisica, ano de construgao, inscrigdo matricial, regisic na conservatoria, custo de
aquisigéo, de construgio ou de avaliagso.

4.A cada ndmero de inventario atribufdo corresponde uma ficha de inventrio e uma aliqueta colocada no
bem de modo a permitir a sua identificagdo. Sempre que tal ndo sefa possivel a etiqueta é colocada na
propria ficha, com uma fotografia do bem e arquivada em pasta prépria para o efeito.

Artigo 372
Fichas de inventario
1. Nos bens méveis a ficha de inventario existe em suporte informatico e em papel, sendo complementada por
um arquivo de documentos referente a aquisigdes e grandes reparagdes se as houver.

2.Nos bens imdvels e veiculos cada ficha de inventario & acompanhada do processc constituido pelos
documentos justificativos da informagao registada na respetiva ficha.

Artigo 38.°
Servigo de Patriménio

C Servigo de Patriménio esté integrado na Divisio Administrativa e Einanceira & tem as seguintes atribuighes:

a)Recolher e codificar todos os elementes que se traduzem em alteragtes do valor patrimonial dos SMTUC;

b)Recolher os dados caracterizadores de cada um dos bens do Imabilizado adquiridos (quer por compra, quer
por trabatho proprio} pelos SMTUC;

¢} Constituir um ficheiro caracterizador de todo o patriménio dos SMTUC;

d)Apurar as amortizaghes a processar periodicamente, de acordo com as instrucoes supericres e de acordo
com as tabelas em viger;

&)identificar todos o0s bens pertencentes aos SMTUC;

f) Crganizar e executar inventérios periddicos do Patriménia, designadamente inventariande a sua existéncia,
localizagao e estado, com a colaboragio das restantes areas;

g)Proceder & marcagio de todos os bens com o cédigo que lhe foi atribuido;
h)Enviar em janeiro de cada ano a cada unidade organica, um inventario patrimonial atualizado, da sua
responsabilidade, a fim de ¢ mesmo ser devidamente subscrito,

Artigo 39.°

Aquisicbes
.As aguisices de imobilizado efetuam-se de acordo com o Plano Piurianual de investimentes e segundo
orientagbes que o Conselho de Administragio entenda emitir.

2 Estas aquisicies sZo efetuadas com base em requisiches extemas ou documentos equivalentes,
designadamente contratos, emitidos ou celebrados pela entidade competente para autorizar a despesa, apas
verificagdo do cumprimento das normas legais aplicaveis, e obedecerdo aos principios gerais da contratagdc
piblica em vigor.
Artigo 40.°
Controlo de Registo do Imobilizado

1.Compete & Divisdo Administrativa e Financeira, nomeadamente ao Servigo de Patrimonio, o regisio e
alualizagdio do cadastro e inventaric dos bens do alivo imobilizado dos Servigos Municipalizados dos
Transportes Urbanos de Coimbra.

2. Inventério ~ relagdo dos bens que fazem parie do ativo Imobilizado dos SMTUC, devidamente classificados,
valorizados e atualizados com os classificadores e critérios de valorimetria definides no POCAL.

3.Cadastro — relagiio dos bens que fazem parte do ativo Imobilizado dos SMTUC, permanentemente

atualizado com todas as ocorréncias que existam sobre eles, desde a aquisigio ou produgio até @0 seu
abate.

4.Cada trabathador & responsavel pelos bens e aquipamentos que |he estejam distribuldos, para o que

subscrevera documento de posse no momento de entrega eventual de cada bem ou equipamento constante
do inventario.

§. Relativamente aos bens ¢ equipamentos coletivos, o dever consignado no nimero anterior é cometido ao
Chefe da Divisao ou responsavel pelo servigo em que os mesmos estejam integrados.
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6. Quaisquer alteracdes e abates verificados nos bens do Ativo Imobilizado serdo devidamente decumentadas i
e objeto de registo na respetiva ficha. Para que fal seja possivel, os responsaveis do servico onde estas
situaghies venham a ocorrer, s30 obrigados, a comunicar por escrito ac Servigo de Patrimdnio sempre que se
verifique qualquer alteragdo nos bens (mudanga de localizagao, abate, cedéncia, grande reparago, etc.).
Artigo 41.°
Registo do Imobilizado
1.Quando € adquirido um bem que passe a fazer parle integrante do imobilizado, a Secgdo de

Aprovisionamento deve enviar au Servigo de Patriménio copia da Requisicdo Extema, imediataments apés o

envio ao fornecedor, 4 qual o Servigo de Patriménio anexara posteriormente copia da fatura e da autorizagio
do pagamento.

2.Apbs a sua aquisicdo dever-se-d proceder ao respetivo inventric, gue compreende os seguintes
procedimentos:
a}Registo e descrigdo em fichas individuais em suporte informético de acordo com o art.® 36.°

b)Valorizagdo, atribuigdo de um valor ao elemento patrimenial de acordo com os critérios de valorimetria
previstos no POCAL;

c)ldentificagéo do bem como propriedade dos SMTUC e nimero de inventario. Este processo denominado
etiquetagem, corresponde & colocagio de efiquetas de codigo de barras a emitir pefa aplicagdo informatica a
afixar no proprio bem. Nos bens duradouros, que dada a sua estrutura e aplicagdo nao seja conveniente a
afixaglo de etiqueta, ser-hes-4 atribuido niimers de inventario e colocada a etiqueta na ficha de inventario;

d)Verificagdio fisica do bem no local de acordo com a confirmag&o do responsével e com os documentos que
determinam a sua aquisigéa,

Artigo 42.°

Alienagio
O Servigo de Patriménio tem que colaborar no desenvolvimento dos procedimentos de alienagfio e compets-
Ihe ainda efetuar o respetivo registo de abate.

Artigo 43.°

Abate

1.Em qualquer sittagio que se verifique o abate deve o trabalhador a quemn o hem esteja dislribuido
comunicar por escrito tal facto ao respetivo superior hierarquico.

2.Tanto no caso anterior como no caso de se tratar de um bem coletivo a slaboracéc do Auto de Abate & da
respensabilidade do Chefe de Divisio do Servigo onde o bem esta inserido.

3. Consoante o valor de aquisicao do bem a abater, tem competéncia para ordenar o abate;
a)Até 2.500 €, o Direlor Delegado

b)Superior a 2.500 €, o Conselho de Administrag8io, devendo o mesmo ser seguido de homologagao no caso
dos bens municipais de dominio privado.

Para efeitos da presente norma consideram-se bens de dominio privado ~ bens iméveis, méveis e veiculos
que estio no comércio juridico-privado e que o Muricipio utiliza para o desempenho das fungbes que Ihe
estio atribuidas ou que se encontram cedidos temporariamente e n&o estao afetos ao uso pablico em geral.

4. Podem considerar-se situagdes suscefivels de ariginar o auto de abate, nomeadamente: alienagdes, furtos,
permuta, doagdes e infformagies de inaptido operacional do bem.

5.No caso de furto, roubo, extravio ou incéndic & ainda imprescindivel, para se poder proceder ao abate do
bem e posterior participagéo a seguradora para ressarcimento, atuar conforme o art.® 46.°.
Artigo 44.°
Cessédo

1.No caso de cedéncia de bens a outras entidades, devera ser lavrado um auto de cessdo, devendao este ser
da responsabifidade do Servigo de Patriménio.

2,56 poderdo ser cedidos bens mediante deliberagdo do Conselho de Administragdo a remeter 8 Camara
Municipal ou ao Prasidente da Camara Municipal consoante os valores em causa.

Artigo 45.°

Transferéncias

1.Todas as transferéncias de localizagao de bens imobilizados devem ser autorizadas pela respetiva chefia,
devidamente documentadas e comunicadas ao servigo responsavel pelo patriménio.

2. O cadastro de imobilizado deve ser atualizado por {odas as transferéncias verificadas.
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Artigo 46.°
Furtos, roubos e incéndios

No caso de furto, roubo, extravio, incéndio ou outra calamidade grave, deve o responsavel pelo bem informar
© superior hierarquico que devera comunicar ao Servico de Patriménio o sucedido descrevendo os chbietos
desaparecidos ou destruldos e indicando os respstivos nimeros de inventario, sem prejuizo do apuramento
de postleriores responsabilidades.

Artigo 47.°
Extravios

Compete ao responséavel pelo servigo onde se verifigue o extravio informar ¢ Servigo de Patimonic do
sucedido. Caso se apure o responsavel pefo exiravio do bem, os SMTUC devem ser ressarcidos por este. A

situaciio de abate s0 devera ser efetuada apds se terem esgotado todas as possibilidades de resolugéio
interna do caso.

Artigo 48.°
Seguros

1.Todos os bens mobveis, imdveis e vialuras dos SMTUC deverdo estar adequadamente seguros. Para o
efeito compete a0 Servigo de Gestao de Seguros efetuar todas as diligéncias nesse sentido.

2.0s bens que ndio se encontrem sujeitos a seguro obrigat6ric, poderdo ser igualmente objeto de seguro
mediante proposta do Servigo de Patriménio e do Servigo de Gestdo de Seguros, devidamenie aulorizada
pelo Conselho de Administragio.

3.0s capitais seguros deverdo estar atualizados com os valores patrimoniais, mediante despacho superior e
sob proposta dos dois Servigos referidos no n.° 2.

4.Madiante proposta, o Servico de Gestdo de Seguros devera, apbs autorizagdo do Conselho de
Administragio, providenciar as alteragGes &s condigbes Iniciaimente contratadas nas apdlices, para se ajustar
&s necessidades dos SMTUC.

5.Sempre gue ocorra um acidente de viagdo, todos os procedimentos inerentes sfo da responsabilidade da
Divisdo de Servigos de Produgdio. Nos demais casos a responsabilidade ¢ do Servigo de Gestéio de Seguros.

6.Todas as situagdes descritas no art.® 46.° devem ser comunicadas ao Servigo de Patriménio, que tem a
responsabilidade de as reportar ao Servigo de Gestéo de Seguros para acionar o respetivo seguro,

Adligo 49.°
Reconciliagbes
Cabe ao Servigo de Contabilidade a:

a} Realizagio de reconciliagdes entre os registos das fichas e os registos contabilisticos, quanto aos
montantes de aquisicbes e das amortizagfies acumuladas;

b}Verificagdio periddica dos bens do Afivo imobilizado, conferindo-a com os regisios, procedendo-se
prontamente a reguwlarizagéo a que houver lugar.

Artigo 50.°
Critérios de Valorimetria do Imobilizado

O Ativo Imobilizado dos SMTUC deve ser valorizado, respeitando as disposigdes evidenciadas no POCAL ou

avaliado segundo critérios técnicos que se adequem & natureza desses bens, devendo ser explicitado nos
anexos as demonstragdes financeiras, )

Artigo 51.°
Amortizagoes e Relntegragies

1. 880 objeto de amortizagao todos os bens méveis e iméveis que ndo tenham relevancia cultural, constantes
no Cadastro e Iaventario dos Bens do Estado (CIBE), bem como as grandes reparagBes e beneficiagGes a
que 0s mesmos tenham side sujeilos que aumentem o seu valor real ou a duragéo provavel da sua utilizagio.

2.0 método para o célculo das amortizagbes do exercicio & o das guotas constantes e baseia-se na
estimativa do periodo de vida dtil, estipulade na lei, & no custo de aquisican, producdio ou valor de avaliagao
deduzido do valor residual, devendo as alteragfes a esia regra serem explicitadas nas notas ao balango e &
demonstragdo de resultados.

3.Entende-se por Valor Anual de Amortizagao = [Valer da aquisigo {acrescido do valor de grandes
reparagGes ou de reavaliagdo permitidas na lei) - Valor Residual] x Taxa anual de amortizagao.
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4.Considera-se o periodo de vida (fil de um bem, para efeitos de amortizaglo, o periodo definide no
classificador geral do CIBE a iniciar a partir da data de uiilizag&o.

5.0s bens que evidenciam vida fisica e que se encontrem fotalmente amortizados deverdo ser, sempre que
se justifique, objeto de avaliagdo, por parte de uma comissdo de avaliag8o técnica, se aplicavel, sendo-thes
fixado um novo pericdo de vida Gtil.

6.Em regra, sdo totalmente amaortizados no ano de aquisigéio ou produgdo os bens sujeitos a depreciagio, em
mais de um ano econdmico, cujos valores unitirios ndo ultrapassem 80% do Indice 100 da escala salarial das
careiras do regime geral do sistemna remuneratério da fungao piblica ou outro indicador com igual fungao.

Artigo 52.°
Grandes Reparagbes e Conservagdes

Sempre que sejam solicitadas reparacies nas viaturas, devera a respetiva requisicao fazer-se acompanhar
de uma informagao por parte de Chefe de Divisdo de Equipamentos e Manutencio onde ateste se aumentara
o valor real ou a duragio provavel da sua vida atil.

Capitulo Xil

Encargos de Anos Anteriores
Artigo 53.°
Os encargos relativos a anos anteriores serdo satisfeitos por conta das verbas adequadas do Orgamento que
estiver em vigor no momerito em que for efetuado o seu pagamento.
Capitulo XtV
Disposicées Finais
Artigo 54.°
Responsabilidade Funcionat

1.0s dirigentes e demais trabalhadores séo responsaveis pela assung@o de encargos com infragiio das
normas legais apliciveis a reafizagao das despesas, nos termos da legislagdo e da presente NCI.

2.0s dirigentes e trabalhadores que determinem a execucdo de servigos em infragiio &s normas ou realizem
despesas para as quais ndo exista dotacio orcamental ou, havendo-a, nela nfo tenha cabimento, sio
responsaveis pelo pagamento das despesas efetuadas, independentemente do procedimento disciplinar a
que ficam sujeitos e da eventual responsabilidade criminat.

3. A violag8o das regras estabelecidas na presente namma, sempre que indicie infragic disciplinar, dard lugar
a instauragdo do competente procedimento.

Artigo 55.°
Dividas de Aplicacdo e Interpretagio

As dividas que se suscitarem na apficagdo ou interpretagéio desta NCI serfio resolvidas por deliberacéio do
Conseltio de Administragéo dos SMTUC.

Artigo 56.°
Revogagdo e Entrada em Vigor

1.5&0 revogadas todas as disposigdes regulamentares na parte em gue contrariem as regras e os principios
estabelecidos na presente NCI.

2. A presente norma vigora com as GOP e Orgamento para 2019,

>
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BOLETIM DIARIO DE TESOURARIA

-

A\
2

SERVICOS
MUNICIPALIZADOS B
TRANSPORTES .
URBANOS B Data Inferior: 31/12/2019
COIMBRA
Data Superior: 3112/2019
CGDIGO DESIGNACAD IMPORTANCIA
RECE!TAS CORRENTES
RO7020907 71202 R.C.-PARQUES DE ESTACIONAMENTOQ 4.109,10
71294 R C.-PARQUES DE ESTACIONAMENTO £.490,20
71295 R.C.-PARQUES DE ESTACIONAMENTO 952,25
TOTAL DAS RECEITAS CORRENTES 6.551.55
RECEITAS DE CAPITAL,
TOTAL DAS RECEITAS CAPITAL
OP. TESOURARIA/CONTA ORDEM-RETENCOES
26893 FUNDOS PARA TROCOS-TRAR. SVT 6.871,60
26894 FUNDOS PARA TROCOS-TRIPULANTES 9.120,§5
26895 F P/ TROCOS-MAQ PARQ D PEDRO V 328620
TOTAL OP.TES/CONTA ORDEM RETENCOES £9.277,95
BANCOS
TOTAL DE BANCOS
TOTAL DA RECEITA 15.529,50

FCX850
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BOLETIM DIARIO DE TESOURARIA

SERVIGOS

T

MIUNICIPALIZADOS 3
TRANSPORTES :
4 URBANOS B Data Inferior; 31/12/2019
COIMBRA
Data Superior: 31/12/2019
CODIGO DESIGNACAQ IMPORTANCIA
DESPESAS CORRENTES
TOTAL DAS DESPESAS CORRENTES
DESPESAS DE CAPITAL
TOTAL DAS DESPESAS CAPITAL
OP.TESOURARIA-ENTREGAS
1161 FUNDO B/ TROCOS TRIPULANTES 9.120,15
1162 FUNDO P/ TROCOS SVT 6.871,60
1163 FUNDO B/ TROCOS MAQ PE MERC £.704,20
26895 F P/ TROCOS-MAQ PARQ D PEDRD V 1.679,20
26898 CRED POR ATIVOS CONTINGENTES 3,00
TOTAL OP.TES ENTREGAS 19.378,15
BANCOS
40 BST 5.836,40
TOTAL DE BANCOS £.836,40
TOTAL DA DESPESA 25.214.55

)J*
H
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BOLETIM DIARIO DE TESOURARIA

SERVICOS rﬁ y
MUNICIPALIZADOS B)
TRANSPORTES .
- URBANOS B Data Inferior: 31/12/2019
COIMBRA
Data Superior: 31/12/2019

Confere com os Documentos da Folha de caixa.

SALDO ANTERIOR 6.486,99
RECEBIDO NESTA DATA 25.829,50
PAGONESTA DATA 25.214,55
SALDO EM CAIXA PARA O DIA SEGUINTE 7.101,94
Elaborado, Conferido, / . Visto,
O Tesourpiro A Divisfio Administrativa e Financeira g O Presidente do Consetho de
/ 2o , i,’ Administragdo

!
LS
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SERVICOS
MUNICIPALIZADOS E) BALANCETE DO MOVIMENTO DA TESOURARIA
TRANSPORTES
i | URBANOS D
COIMBRA
31 DE DEZEMBRO DE 2019
| I L.
CAIXA ]
Cobrangas ¢ Pagsmentos 6.486,99 25.829.50 19.378,15:
Levantamentos € Deposilos l 5 .836‘4{}5
SOMA: § 6.486,99! 25.829,50 25.214,55 7.101,94
FUNDOS DE CAD(A 1769595 17.695,95
SOMA: 11 1769595 17.695,95
DEPOSITOS BANCARIOS
CGD 0255, 145124 430/0035.0255.00143124430.42 5.195,19 5.195,19
BPI 1286075-001-001/00 £0.0000. 12860750101 32 763100 731,00,
BP1 1286075-000-003/0010.0000. 1 2860750003.35 170.837,28 270.837,28
BPL 1286075.000.004/0010.0000. 12860750004.32 214.960,00 214.960.00
NOVO BANCO 51595-000.8/0007.6202 00515950008 28 - 87.504,77 ; 87.504,77
BCP 5937365/0033.0000.00003937565 05 15.565,21 1556521
CCAM - 3030 40226321887 151.974,21 15097421
SANTANDER TOTTA 0018.0003.28 14965602034 1.238.045,12. 583640 1.243 881,52
SOMA: I 1.991.712,78 5.836,40; 1.997.549,18,
TOTAL DISPONIVEL ..... 1.996.199,77 4936185 2521455 2.022.347,07
! |
OPERACOES DE TESOURARIA 27721160 19.277.95 1.682,20 294.807,35
|
SOMA: IV 27721168, 19.277,95 166220 294.807,35
FUNDOS PROPRIOS 1720 988,17 30.083,90 2353235 LI2759,72
Observages :
Visto,
Elaborado Conferido : .
= ’ f 'O Presidente do Conselho de
0] Tcsrﬁreiro A Divisdo Administrativa e Financeira Administragio
N —
[ » _'.‘; S e \ <
e H“" Cr&.—t_* flll;-, -
FCXS10
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SERVICOS ; 0
MUNIGIPAUZADOs p  BOLETIM DIARIO DE TESOURARIA
TRANSPORTES . A
LURBANOS B Conta de Responsabilidade do Tesoureiro.
COIMBRA . |
Coimbra, 31 de dezembro de 2019 r
ENTRAIAS SAIDAS AT
EM DISPONIBILIDADES ARIERIOR DiA SEGUINTE
m @ G f (tez-3
TUGAIXA T LT v BEEST I f
Em numerério 3 WLTE, B13355€, 7 51%_(-?_(_)_ EJ 3 986,66 €
kil’s de numerario para assistentes operacionais ST '
Em chegues, vales postais, taldes de depdsito ndo confirmados 1850,00 € 1 B_SO‘UOE
Em numerdario depositado na Maguina Contar Dinheiro {MAC12) 126528 € : 126528 ¢
Fundos de Caixa - Fundos para Trocos 17 695,95 €} 17 695,95 ¢
Quiros i L
o — ey i i -
SubTotal : §486,99¢€ W8 E0€ 7518,60€ 24 TQ?,IED €
DEPOSITOS EM INSTITUIGOES BANCARTAS | 1 | seiit
CGD 0255,145124,430 519516 € 519519 €|
BPl 1-1286075-001-001 7E3100€- 763100€
BPt 1.1286075-000-003 2083728 € 27083728 ¢
BP| 1-1286075-000-004 244880 00€° 214 950,00 €
NOVO BANCO 20:2/51585/000.8 8750477 € B7 504,77 €
BCP 5937565 15 565,21 € 15 5_65.21 £
CCAM 3030 40226321887 151 974,21 € 151 874,21 €
Santander Totta D00328149656020 123804512 € 583640€ 1243 881,52 €
: - i
B} =] = :
SubTotal 1991 T2 7B € 583640 € 1907 549,18 €
T TR L R SESP LSt
Total de Disponibilidades 1998 195,77 € 3166590 € 758,60 € 2022 347,07 €
iTUL RECERIDOS COBRADO NESTA ENVIADO A E SALDOPI |
ETB.;IINT;IPg:TDEE SALDO ANTERIOR  \rera DATA DATA towTABLDADE  TMVADOASVT L UwTE
m (L] L) S %) i - b m
HMULTAS | it
Contraordenagéo Grave
Contraorienacdo Simples
oo (o ol | " |
- i
1 Dia
Familia Numerosa
| Braceletes/Pulseiras -
BILHETES ¢/ Esncmmemo]
| 2 Viagens + Estacionamento - :
I 4 Viagens + Estacionamento - i
AGENTEUNICO | | | o
| Bilhete de Bordo
TIT. ESTACIONAMENTO | | | ! _ |
1 Hora B6B.S0 € 868,5_0 €
2 Horas 114720 €: 1147,20€
3 Horas j 174,00 € 17400€
| _ i - Asl
TOTAL ' 2169,70€ 2150,70€
Observages: s — =
Elaborado, Conferido, Visto,
O Tesoureiro A Divisdo Administrativa f | 0 Presidente do Conselho de
¢ Financelra ) Administracio
=g
- JI . 3 2‘9‘ e = | ﬁ_'i 3
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ANEXO IV

SINTESE DAS RECONCILIAGOES BANCARIAS

DESIGNAGAQ DA ENTIDADE SERVIGOS MUNICIPALIZADOS DE TRANSPORTES URBANOS DE COIMBRA
Institigdo hancdria 381?1?2?1“9 cﬂf:;;:;ﬂco Observagoes
Banco N® de conta (NIB) {a} (b) {c)
CALXA GERAL DE DEPOSITOS 003502550014512443042 5.185,19 5.195,19 1
CAIXA DE CREDITO AGRICOLA MGTUD 004530304022632188775 152.991,89 15191421 1
EANCO PORTUGUES DE iNVESTIRENTOS 001000001286075010132 7.631,00 7.631,00 1
BANCO PORTUGUES DE INVESTIRENTOS 001000001286075000335 289.919,03 270.837,28 1
BANCO PORTUGUES DE INVESTIMENTOS 001000001286075000432 214.960,00 714.950,00 !
NOYO BANCO, SA 000702020051595000828 87.514,77 B7.504,77 1
WILLENNIUMBCP - BANCD COMERCIAL PORTUGUES 003300000000593756505 15.565,21 15.565,21 ]
BANCO SANTARDER TOTTA 051300032814965602034 1.414.214,43 1.243.881,52 1
TOTAL 2.187.981,52 1.997.549,18|

Na coluna a) indicor o valor do saldo constante da extrocte bancdrio A dsta de
311127209,

Ha coluna b) o importéingu constonte do Resumo Didrie de Tasauroria.
Ha coluna o) indicar para coda costa, consoapte o situagiie, um dos seguintes
eidigos:

(1) RecancitingGio efectunda e justiticadus as divergéncas

(2] Reconditiaglo efecturde mas ndo justificadas os divergéncins ds

{3) Recondling@o nio sfactuadn

A CHEFE DA DIVISAQ ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
Emis de Haw

{Dra Sandra Isa

Gongalves Correia)

de 2020
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ANEXO V

MAPA DE FUNDOS DE MANEIO

DESIGNAGAC DE ENTIDADE Servigos Municipalizades de Transportes Urbanos de Coimbra
GERENCIA De 01 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2019
Classificagio Econdmica 02010201
Designagéo Gasofina
Valor 40,00 €
Titular do fundo de maneio Secgéo de Aprovisionamento
Vitor Manuel Luz da Silva Pereira
Data de Constituicdo 08-01-2019
N° da Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamento Valor
190157 12402-2019 20,00 €
190474 13-03-2019 3000€
191071 16-05-201% 20,00€
191390 1306-2019 2000€
191392 13-06-2019 813€
191670 08-07-2019 2600€
191873 06-08-201% 30,00€
19218% 10-09-2019 18,00 €
192739 28-10-2019 15,00€
192740 28-10-2019 10,00€
192742 28-10-2019 740€
193022 03-12-2019 20,00€
TOTAL 22453 €
Classificac@o Ecendmica 020104
Designagéo Limpeza & Higiene
Valor 80,00€
Titular do fundo de maneio Secgdo de Aprovisionamento
Vitor Manuel Luz da Silva Pereira
Data de Constifuigho 08-01-2019
N° da Crdem de Pagamento Data da Grdem Pagamento Vaior
191207 17-05-2019 10,50 €
191386 13-06-2019 10,00 €
TOTAL 20,50 €
Classificagéo Econdmica 020108
Designagio Material de Escritrio
Valor 50,00 €
Titular do fundo de maneic SecgHo de Aprovisionamento
Vitor Manuel Luz da Silva Pereira
Data de Consfitvigio 08-01-2019
N° da Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamento Valor
190163 12:02-2018 35,67 €
190179 12-02-201¢ 804¢€
190481 13-03-2019 26,57 €
190485 13-03-2019 990€
190808 09-04-2019 BANE
190811 09-04-2019 465€
190815 09-04-2019 4,06€

Documentos de Prestagiio de Contas 2019
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ANEXO V

MAPA DE FUNDOS DE MANEIO

DESIGNAGAO DE ENTIDADE Servigos Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra
GERENCIA De 01 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2019
191386 13-06-2019 657€
191669 (8-07-2019 47,00€
192014 07-08-2019 3777€
192193 10-09-2019 456€
192774 29-10-2019 8,00€
193025 03-12-2019 495¢€
193154 09-12-2019 10,85 €
TOTAL 241,80 €
Classificagdo Econémica 020217
Designagéo Publicidade e Propaganda
Valor 150,00€
Titular do fundo de maneio Sec;a0 de Aprovisionamento
Vitor Manuel Luz da Silva Pergira
Data de Constituigio 08-01-2019
N° da Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamento Valor

Nao existiram aquisicles através deste fundo de maneio

TOTAL 6,00 €
Classificacio Econdmica 020210
Designagéio Transpartes
Valor 150,00 €
Titular do fundo de maneio Secgao de Aprovisionamento
Vitor Manuel Luz da Silva Pereira
Data de Constituigdo 08-01-2019
N° da Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamento Valor
190179 12-02-2019 7989¢€
190803 09-04-2019 7989¢€
191072 16-05-2019 119,83 €
191375 13-06-2019 63,52€
191376 13-06-2019 21,14 €
TOTAL 364,27 €
Classificagdo Econdmica 020203
Designagao Conservagio de bens
Valor 500,00€
Titular do fundo de maneio Secgao de Aprovisionamento
Vitor Manuel Luz da Silva Pereira
Data de Constituigio 08-01-2019
N® da Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamento Valor
190158 12-02-2019 545€
190159 12-02-2019 156,25 €
190159 12-02-2019 545 €
190161 12-02-2019 61,48¢€
190162 12-02-2019 855€
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ANEXO V -
) /J
MAPA DE FUNDOS DE MANEIO
DESIGNAGAQ DE ENTIDADE Setvigos Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra
GERENCIA De 01 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2019
190164 12-02-2019 37T4€
190165 12-02-2019 12,00€
190166 12-02-2019 6,53€
190167 12-02-2019 2197€
190168 12-02-2019 2782€
190169 12-02-2019 2,20€
190171 12-02-2019 0,75€
190172 12-02-2019 2197€
190173 12-02-2019 37.36€
190174 12-02-2019 572€
190175 12-02-2019 14,76 €
190176 12-02-2019 47,70€
190177 12-02-2019 450€
190178 12-02.2019 0,88 €
190180 12-02-2019 19,68 €
190469 13-03-2019 1.11€
190470 13-03-2019 47,50€
190472 13-03-2019 5,57 €
190473 13-03-2019 4,18€
190474 13-03-2019 547 €
190475 13-03-2019 40,71€
190476 13-03-2019 8.81¢€
190477 13-03-2019 2167 €
190478 13-03-2019 23,96 €
190479 13-03-2019 2460 €
190480 13-03-2019 14,56 €
190482 13-03-2019 127,32€
190484 13-03-2019 2091€
TOTAL 84513 €
Classificagéo Econdmica 020203
Designagdo Conservacdo de bens
Valor 250,00 €
Titular do fundo de maneio Secgao de Aprovisionamento
Vitor Manuel Luz da Silva Pereira

Data de Constituigao 26-02-2019

N? da Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamento Valor
190804 09-04-2019 2057 €
190805 09-04-2019 17,27 €
190806 09-04-2019 19,78 €
190807 09-04-2019 12,20€
190809 09-04-2019 383€
190810 09-04-2019 1498 €
190812 09-04-2019 15,89 €
190813 09-04-2019 320€
190814 09-04-2019 4966 €
190816 09-04-2019 2298¢€
190817 09-04-2019 223€
190818 09-04-2019 5454 €
191067 16-05-201% 2232€
191068 16-05-2019 435¢€
191070 16-05-2019 346€
191073 16-05-2019 166 €
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ANEXO V

MAPA DE FUNDOS DE MANEIO

DESIGNAGAQ DE ENTIDADE Servigos Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra
GERENCIA De 01 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2019
191074 18-05-2019 2694 €
191076 16-05-2019 14,32 €
191078 16-05-2019 531€
191079 18-05-2019 1205€
191081 16-05-2019 1358 €
191082 16-05-2019 6,90€
191083 16-05-2019 2386 €
191083 16-05-201% 12,99 €
191377 13-06-2019 13,39€
191378 13-06-2019 2669€
191380 13-06-201% 4797 €
191381 13-06-2019 2583€
191382 13-06-2019 325¢€
191383 13-06-201% 20,66 €
191384 13-06-2019 12,30 €
191385 13-06-2019 1913 €
191387 13-06-201¢ 284¢
191388 13-06-2018 186 €
191389 13-06-201¢ 16,26 €
191383 13-06-2019 315¢
191394 13-06-2019 7995 €
191394 13-06-2019 30,75 €
191664 08-07-2019 30,00 €
191665 08-07-2019 4797 €
191666 08-07-2019 12,68 €
191667 08-07-2019 749¢€
191668 08-07-2019 867€
191671 08-07-2019 2765€
191673 08-07-2019 19,68 €
191674 08-07-2019 2086 €
191675 08-07-2019 8,36¢€
191676 08-07-2019 14,65€
191867 08-08-2019 3568€
191868 06-08-2019 978€
191869 06-08-2019 82,63€
191870 06-08-2019 3316€
191871 06-08-2019 2395€
191872 06-08-2019 1,56€
191875 06-08-2019 704€
191876 06-08-2019 eB€
191877 06-068-2019 48C€
191878 06-08-2019 6,19€
191879 06-08-2019 315¢€
191880 06-08-2019 2448 €
191881 06-08-2019 246€
191882 06-08-2019 9,98 €
192184 10-08-2019 749€
192185 10-08-2019 30,76 €
192186 10-09-2019 4,00€
192187 10-08-2019 55,00 €
192190 10-09-2019 677¢€
152191 10-08-2019 1,08 €
192192 10-09-2019 19,52€
192194 10-08-2019 §,35€
192195 10-08-2019 5,24 €
192197 10-08-2019 9,58 €
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ANEXO V
b
MAPA DE FUNDOS DE MANEIO ,-"--’.j
DESIGNAGAQ DE ENTIDADE Servigos Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra
GERENCIA De 01 de Janeire a 31 de Dezembro de 2019

192198 10-09-2019 9.88€
192777 29-10-2019 2590 €
192778 29-10-2019 7.75€
192779 29-10-2019 11,25 €
192780 29-10-2019 6.15¢€
192781 29-10-2019 148€
192782 29-10-2019 30,58 €
192783 29-10-2018 9.15¢€
192784 29-10-2019 554€
192785 29-10-2019 116,85 €
192786 29-10-2019 824 €
192787 29-10-2018 2483€
192873 19-11-2019 483€
192874 19-11-2019 107,84 €
192875 19-11-2019 14,69€
192876 19-11-2019 540€
192877 19-11-2019 16,14 €
192878 19-11-2019 344¢
192879 19-11-2019 554€
192880 19-11-2019 0.89€
192881 19-11-2019 90,90 €
193152 09-12-2019 10,14 €
193153 09-12-2018 14,00€
193155 09-12-2019 433¢
193156 09-12-2019 3491¢
193157 09-12-201% 27,16 €
193158 09-12-2018 1538 ¢€
193159 09-12-2019 39,36 €
193160 09-12-201% 6.81¢€
193161 09-12-2018 6,05 €
193162 09-12-201% 7.90€
193163 09-12-2019 288€
193164 09-12-2018 31,83€
193429 30-12-2018 7.58€
193431 30-12-201% 2289¢€
193432 30-12-201% 605€
193434 30-12-2019 2706 €
193435 30-12-2018 14,70 €
193437 30-12-201% 18,68€
193438 30-12-2019 808¢€
193439 30-12-2019 13,76€
193440 30-12-201% 8,28€
193441 30-12-201% 8.20€
193442 30-12-2019 18,29€
193443 30-12-2019 14,82¢€
193444 30-12-2019 1800€
193445 30-12-2019 582€
193446 30-12-2019 35,00€
193447 30-12-2019 14,76 €

TOTAL 214257 €
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ANEXOV

MAPA DE FUNDOS DE MANEIO

DESIGNAGAQ DE ENTIDADE Servigos Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra
GERENCIA De 01 de Janeiro a 31 de Dezembre de 2019
Classificagéio Economica 020203
Designagdo Conservagio de bens
Valor 250,00€
Titular do fundo de maneio Secao de Aprovisionamento
Ricardo José Reis Manteire

Data de Constituigdo 26-02-2019

N° da Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamento Valor
191841 31-07-2019 96,81 €
191842 31-07-2018 458¢€
191843 31-07-2019 2834 €
191844 31-07-2019 809€
191845 31-07-201% 1360€
191846 3107-2019 2208¢
191847 31-07-2019 2303¢€
191848 31-07-2019 450€
191849 3107-2019 672¢€
191850 31-07-2019 500€
191851 31-07-2019 850€
192993 27-11-2019 2577 €
192994 27-11-2019 11,16 €
192995 27-11-201% 050¢€
192996 27-11-2019 1240¢€
192967 27-11-201% 800€
192998 27-11-2019 2444 ¢
192999 27-11-201¢ 277€
193000 27-11-2019 870¢€
193001 27-11-201% 60,92 €
193002 27-11-201% 716 €
193003 27-11-201¢ 2447 €
193004 27-11-2019 29,67 €
193475 30-12-201¢ 13,50 €
193476 30-12-2019 383€
193478 30-12-2019 166,98 €
193479 - 30-12-2019 3143€

TOTAL 653,65€
Classificaggo Econdmica 02010202
Designagao Gasoleo
Valor 30,00€
Titular do fundo de maneio Secpéo de Aprovisionamento
Vitor Manuel Luz da Silva Pereira
Data de Constituigdo 08-01-2019
N® dz Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamento Valor

Néo exisfiram aquisicbes alravés deste fundo de maneio

TOTAL 0,00 €
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ANEXOV

MAPA DE FUNDOS DE MANEIC

DESIGNAGAO DE ENTIDADE

GERENCIA

Servigos Municipalizados de Transpoertes Urbanos de Coimbra

De 01 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2019

Classificagio Econdmica 020121
Designacao Quiros Bens
Valor 25,00€
Titular do fundo de maneio Secgdo de Aprovisionamento
Viter Manuel Luz da Silva Pereira
Data de Constituigdo 08-01-2019
N° da Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamento Valor
Néo existiram aquisicbes através deste fundo de maneio
TOTAL 0,00 €
Classificagao Econbmica 02010299
Designagéo Qutros
Valor 50,00 €
Titular do fundo de maneio Seccdo de Aprovisionamento
Vitor Manuel Luz da Silva Pereira
Data de Constituicdo 08-01-2019
N° da Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamento Valor
190157 12-02-2019 25,00 €
190471 13-03-2019 3581¢€
191071 16-05-2019 35,50 €
191391 13-06-2019 2401€
191670 08-07-2019 34,00 €
191873 06-08-2019 12,05 €
192188 10-09-2019 3915¢€
192772 29-10-2019 3498€
192776 29-10-2019 10,00 €
193022 03-12-2019 40,00€
TOTAL 290,50 €
Classificacio Econdmica 020220
Designagéo Qutros Trabalhos Especializados
Valor 2500€
Titular de fundo de maneio Secgdo de Aprovisionamento
Vitor Manuel Luz da Silva Peraira
Dala de Constituigao 08-01-2019
N° da Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamento Valor
190171 12-02-2019 18,50 €
190468 13-03-2019 7.80€
190483 13-03-2019 1,95€
190802 09-04-201¢ 8,00 €
190819 09-04-201¢ 9,00€
191069 16-05-2019 1,00€
191379 1308-2018 4,15€
191874 06-08-2019 200¢€
192738 28-10-2019 1,00 €
192741 28-10-2019 3.00€
192743 28-10-2019 1,50 €
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g
ANEXOV b
MAPA DE FUNDOS DE MANEIO - .#-"'J
DESIGNACAO DE ENTIDADE Servigos Municipaiizados de Transportes Urbanos de Coimbra
GERENCIA De 01 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2019
193023 03-12-2019 1.00€
193024 03-12-2019 200£€
193436 30-12-2019 2,00€
TOTAL 6390 €
Classificacio Econémica 0602010199
Designagdo Impostos e Taxas
Valor 150,00€
Titular do fundo de maneio Secpao de Aprovisionamento
Vitor Manuel Luz da Silva Pereira
Data de Constituicio 08-01-2019
N° da Ordem de Pagamentc Data da Ordem Pagamento Valor
191672 08-07-2019 60,00 €
192183 10-09-2019 061€
192196 10-09-2019 90,00 €
192773 29-10-2019 143 €
192775 29-10-2019 4500¢€
193430 30-12-2019 65,00 €
163433 30-12-2019 30,00 €
TOTAL 28204 €

A CHEFE DA DIVISAD ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
Emic de Yaw de 2020

ool v tul a’"'%}bt‘aa'l"" -

{Dra Sandra Is=.'+1el Go'ngalves Correia)
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SERVICOS
MUNICIPALIZADOS B
TRANSPORTES
URBANOS B
COIMBRA

> re
-ATA N.° 163 , ’

----- REUNIAG DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO DOS SERVICOS .
MUNICIPALIZADOS DE TRANSPORTES URBANOS DE COIMERA : é

----- Em 22 de maio de 2020, pelas 16:00 horas, reuniv ordinariamente, na sala de reunides do

edificio sede dos Servigos Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra, sito na Av.

Conimbriga — Guarda Inglesa, em Coimbra, o Conselho de Administragio dos mesmos Servigos,

com a presenca da totalidade dos seus membros: —-----=eemeem-

----- Presidente — Vereador Jorge Manuel Maranhas Alves

----- Vogal — Vereadora Regina Helena Lopes Dias Bento

----- Vogal - Vereador Francisco José Pina Queirods --
----- Assistiram igualmente & reunigo, para informagéo e consulta, a Diretora Delegada, Ana Isabel

Pires Sousa da Silva Braga, e os Chefes de Divisdo, Oscar Carvalho Pinto Carneiro, Sandra Isabel

Gongalves Correia e Vitor Manuel Carvalho Miranda, «—-=eeeeowemeeee oo
------ Secretariou a reunido a Diretora Delegada, Ana Isabel Pires Sousa da Silva Braga. -------eeo—--

----- O Senhor Presidente, Jorge Manuel Maranhas Alves, declarou aberia a reunido, tendo sido

tomadas as seguintes deliberacdes:

------ I - ADMINISTRACAQ --- -

------ 1. Relatério [Art.” 231.° da Lei Geral do Trabalho em Fungdes Piiblicas, aprovada pela Lei n.° 35/2014, de

20/66 (LTFP)] - Processs de inquérite 3/2019, ------ -
------ II - DIRECAQ -- -- ——- -

—————— . Aprovagiio de Relatdrio ¢ dos Docnmentos de Prestagéic de Contas dos Serviges Municipalizados de
Transpertes Urbanos de Coimbra do exercicio de 2019 e Aplicacdo dos Resultades. ———-------===-=acrommmmmmmmnee

------ LI - DIVISAQC DE SERVICOS DE PRODUCAQ--- -- -

------ 1. Atribuicio de Passes Sociajs Especiais “Consigo +” — 1.° Trimestre de 2020;

------ 2. Condicionamento de trinsite na Ladeira do Vale do Inferno — Parecer; =

------ 3. Divulgaciio da oferta formativa da PRODESQ {(publicidade em autocarros) - Solicitagde de isenc&o de

taxas; e e e o

------ 4. Regime de teletrabalho ¢ horarios desfasados na Divisio de Servigos de Produghio (DSP)y — Propdsta

para efeites de despacho n.° 130/PR/2020;---- T e e e e
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------ &, Planificacfio da oferta no dmbite do Pianc de Contingéncia Coronavirus (COVID-19) e da segunds fase

de desconfinamento — Proposta para restabelecer a Hgacfic 2 Feira dos 7 e 23.-

------ IV - DIVISAO DE EQUIPAMENTOS E MANUTENCAOQ

------ 1. Concurse Piblice Ref.”® CP/1686/2020 — Fornecimento continuo de pecas aute para stock em eséade

nove devidamente homologadas para reparagie das viaturas que compdem a frota deos Serviges
Muricipalizados de Transpertes Urbanos de Coimbra — Incumprimento do Conirato / Proposta de aplicagfo

de penalidades coniratuais; ---- e e e e o =

------ 2. Plano de recuperaciio de viaturas imobilizadas; -- e ==

------ 3. Plane de Contingéncia Coronavirus (COVID-19) — Implementagio de Medida Preventiva —

Desfasaments do hordric oficinal n.* 1 (30 minutos); -~-+sm~m-=mum=-mmcemeae--

—————— 4. Procedimento Ref.* 1532/2018 — Aquisiciic por lotes de Servicos de Vigilincia, Seguranca e Gesto

Operacional do Parque de Estacionamento Pelis ¢ Pai'que de Estacionamento da Praca das Cortes, 2o abrigo
de Acordo Quadre (CIMRC-AQ) 03/2015), Lote 1 — Prestacio de Servicos de Vigilincia e Seguranca Humana,

celebrado pela Central de Compras da Comunidade Intermunicipal da Regifio de Coimbra ~ Prorrogacie do

—————— V - DIVISAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA - mmee - -

valores em equipamentos a instalar noes SMTUC - Decisfio de nfio adjudicacio/Revegaciio da decislio de

contratar; - N —_— —

------ 4. Andlise ¢ proposts de implementaciio de medidas — Orientacio n.® 27/2020¢ de 20/05/2020 — COVID-19:

Procedimentos nos Transpoites Piiblicos. —— e D

----- 1. APROVACAO DE ATAS, ---w-emeemmmmnea -

ata nimero cento e sessenta ¢ dois, da reunifio extraordinaria de 18 de maio de 2020, cuja leitura

foi dispensada em virtude de o texto ter sido previamente distribuido por todos os membros do
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Conselho de Administragio, ndo havendo corregles, foram de imediato aprovadas e assinadas por

todos os membros. - - e

----- 2. BOLETIM DIARIO DE TESOURARIA:

----- Foi presente o boletim de tesouraria relativo ao dia vinte e um de maio de dois mil e vinte, que

apresenta os seguintes valores:

’

————— Denositos 4 Ordem: € 1.675.976,33 (um milhfo, seiscentos e setenta € cince mil, novecentos e

setenta ¢ seis euros e irinta e trés céntimos). -~

-----0 Conselho de Adminisiragfio tomou conhecimento. e e

----- 1 - ADMINISTRACAQ:

------ 1. RELATORIO [ART.® 231.° DA LEI GERAL DO TRABALHO EM FUNCOES PUBLICAS
APROVADA PELA LEI N.° 35/2014, DE 20/06 (LTFP)] - PROCESSO DE INGUERITO 3/2019, -

----- A Diretora Delegada remeteu ac Conselho de Administragfo, ¢ processo de inquérito 3/2019,

?

subscrito pelo inquiridor do processo Miguel Ribeiro, registado sob n.° 46G1/2020, de 15 de maio,

cujo contelido se da aqui por integralmente reproduzido, que dada s sua extensio fica apenso &

presente ata.-- - -

-----0 Conselho de Administracio deliberou: - -

----- Deliberggdo n.° 2605/2020: - am —

Y= ¥ {11112 e

----- Avance-se com as agbes de formacio propostas, cumprindo as regras do distanciamento
fisico decorrentes do atual contexto de pandemia do COVID-19, --- --

----- I - DIRECAQ:- -- --

------ 1. APROVACAGC DO RELATORIO E DOS DOCUMENTOS DE PRESTACAO DE CONTAS

DOS SERVICOS MUNICIPALIZADOS DE TRANSPORTES URBANOS DE COIMBRA DO
EXERCICIO DE 2019 E APLICACAQ DOS RESULTADOS. oo

----- A Diretora Delegada remeteu ao Consetho de Administragfio, para aprovacio, o Relatério e os

Documentos de Prestagdo de Contas dos Servigos Mumicipalizados de Transportes Urbanos de
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Coimbra, do exercicio de 2019 e Aplicagdo dos Resultados, registado sob o n.° 4730/2020, de 20

de maio, que se transcreve: -

----- 1. Enquadramento legal

1.1 Compete ao Conselho de Administragdo, no dmbito do artigo 13.°, alinea e), da Lei n.”
50/2012, de 31 de agosto, que estabelece o regime juridico da atividade empresarial local e das

participacées locais: “Elaborar os documentos de prestagdo de contas a apresentar a Cdmara

Munmicipal .
————— 1.2 Nos termos da alinea 1), do n.° 2, do artigo 25.°, da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, é
da competéncia da Assembleia Municipal, seb propesta da Cdmara Municipal, “Apreciar o
inventdrio dos bens, direitos e obrigagbes patrimoniais e a respetiva avaliagGo, bem como

apreciar e votar os documentos de prestagdo de contas”.

——-1.3 No n.° 1 do artigo 76.°, da Lei n.° 73/2013, de 3 de setembro, que estabelece ¢ regime
financeiro das autarquias locais, define-se que “os documentos de prestagdo de contas individuais
das autarguias locais, das entidades intermunicipais e das entidades associativas municipais sdo
apreciados pelos seus orgdos deliberativos, reunidos em sessdo ordindria durante o més de abril
do ano seguinte aquele a que respeitam”. Também, o artigo 27.° - “Sessdes ovdindrias” da Lei n.*
75/2013, determina, no seu ponto 2, que “A apreciagdo do invenidrio de bens, direitos e

obrigagbes patrimoniais, a respetiva avaliagdo e a apreciagéo e votacdo dos documentos de

reunides ordindrias dos drgdos deliberativos e executives das autarquias locais e das entidades

intermunicipais previstas para os meses de abril e maio podem realizar-se até 30 de junho de

2020".

————— Estabelece ainda o n.° 1, do artigo 4.°, da Lei n.° 1-4/2020, de 19 de margo, que “As entidades
previstas nos n.os 1 e 2, do artigo 51.°, da Lei n.° 97/98, de 26 de agosto, cuja aprovagdo de
contas dependa de deliberagdo do érgdo colegial, podem remeté-las ao Tribunal de Contas até 30
de junho de 2020, em substituicdo do prazo referido no n.” 4, do artigo 52.° sem prejuizo do

disposto nos restantes numeros desse arfigo”.
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————— 1.4 No ambito da certificacdo legal das contas, a mesma esté prevista no n.° 2, alineq ej), do

artigo 77.°, da Lei n.° 73/2013, em especial “Emitir parecer sobre os documentos de prestacdo de ,i"»urii j

contas do exercicio, nomeadamente sobre a execugdio orcamental, o balango ¢ a demonstragdio de

resultados individuais e consolidados e anexes és demonstragées financeiras exigidas por Lei ou

determinadas pela Assembleia Municipal”.

----- 1.5 Quanto a verificagdo das contas, o artigo 80.° da Lei n.° 73/2013, determina gue “O
Tribunal de Contas, em sede da verificacdo das contas, remete a sua decisdo aocs respetivos

orgdos autdrquicos com copia aos membros do Governo responsdveis pelas areas das finangas e

das autarquias locais”,
————— 1.6 Esta informagdo incide, somente, nos documentos de prestacdo de contas individuais dos
Servigos Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra, conforme artigo 16.° n.° 3, da Lei

n.°50/2012, de 31 de agosto, e ainda a alinea a), do n.° 2, do artigo 25.°, da Lei n.° 75/2013, de 12

de seiembro.

----- 1.7 Os documentos de prestacdo de contas individuais que constam do suporte digital anexo a

esta informagdo sdo os seguintes:

~===- - Relatdrio de Gestdo que inclui Certificacdo Legal das contas do Revisor Oficial de Contas -

—--- - Documentos de Presta¢do de Contas (Volume 1)

----- - Documentos de Presta¢do de Contas (Volume II)

----- 2. Proposta

----- Tendo presentes os documentos de prestacdo de contas acima mencionados, apresento q

superior apreciagdo de V. Exa as seguintes propostas, a submeter a deliberacées do Executivo e

da Assembleia Municipal:

----- 2.1. Aprovar o Relatério de Gestdo e os Documentos de Prestagdo de Contas de 2019
relativos aos Servicos Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra, elaborados nos
termos definidos no POCAL, de acordo com a Resolugdo n.° 3/2019 - 2.° Secedo do Tribunal de
Contas, de 19 e dezembro de 2019, publicada no Didrio da Reptiblica, Il Série, n.° 16, de 23 de
Janeiro de 2020, sobre a Prestagdo de Contas relativas ao ano de 2019 e geréncias partidas de

2020, e atento o disposto na Resolugdo n.° 2/09 — 2.° Secgdo do Tribunal de Contas, de 3 de
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dezembro de 2009, publicada como Resolucéo n.° 27/2009, no Didrio da Republica, 1l Série, n.”
240, de 14 de dezembro de 2009, sobre a prestagdo de contas por via eletronica. Lei n.° 75/2013 e
Lei 1-A/2020, de 19/03/2020.

-----2.2. Aprovar que seja levado e mantido na conta 59 — Resultados Transitados dos SMTUC o
resultado liquido positive apurado no exercicio de 2019 no montante de 2.643.352,42 € (dois
milhdes, seiscentos e quarenta e trés mil, trezentos e cinguenia e dois euros e quarenta e dois
céntimos), considerando o disposto na Lei n.” 50/2012, de 31 de agosto, na sua redacdo atual, gue
estabelece o regime juridico da atividade empresarial local e das participagdes locais,
designadamente o disposto no n.° 2, do artigo 16.°, que pretende garantir a intangibilidade dos
Fundos Proprios dos Servigos Municipalizados quando estes apuram resultados negativos e
transferir para os Municipios os respetivos excedentes quando sdo apurados lucros, e
considerando que o Balango dos Servigos Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra
apresenta nos Fundos Préprios a conta de resultados transitados com um saldo negativo de valor
muito elevado decorrente de ndo terem sido cobertos pelo orcamento municipal os resuliados

negativos apurados em diversos exercicios anteriores.

----- Considerando o exposto, a Diretora Delegada propds que seja remetida para a Caimara

Municipal de Coimbra para deliberagdo do Executivo e da Assembleia Municipal, caso obtenha

acolhimento. — e .

----- O Conselho de Adminisira¢io deliberou: -~---m-covmmmmmconmeen

-—--Deliberagdo n.° 2666/2020. -- --

----- Aprovar o Relatério e os Documentos de Prestacio de Contas de 2019, bem como a

proposta de aplicacio de Resuitados. Remeta-se a0 Sr. Presidente da Camara Municipal,

para deliberaciio e aprovacio pela Camara Municipal. - e e L
----- 11l —- DIVISAQ DE SERVICOS DE PRODUCAQ: ------- R

---—--1. ATRIBUICAO DE PASSES SOCIAIS ESPECIAIS “CONSIGO +” - 1.° TRIMESTRE DE
2020.--- -- -—- . = S~

----- Presente a informacio registada sob o n.° 4613/2020, de 15 de maio, subscrita pelo técnico

superior Jodo Silvano, a informar que relativamente ac primeiro trimestre de 2020 foram
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atribuidos um total de trezentos e catorze Passes Sociais Especiais “Consigo +”, com a seguinte

reparticio: cento e quarenta e duas pessoas do sexo feminine e cento e setenta e duas do sexo

masculino. e

----- Para uma andlise mais detalhada, junta 2 informagio mapas com os indicadores de genero,

idade e freguesias do concelho de Coimbra relativos aos passes atribuidos e uma comparacéc ao

periode homdlogo nos quatre anos anteriores. - -
----- A Diretora Delegada remeteu ao Conselho de Administragdo, para conhecimento, a estatistica
referente 4 atribuigiio do Passe Consigo +, atribuidos no 1.° trimestre de 2020. O niimero total de
passes atribuidos foi de trezentos e cinquenta ¢ trés, nio sofrendo grande variagdo quando
comparado com periodo homoélogo, sendo que trinta e nove correspondem a utentes

desempregados de lenga duraggio.

--—-0 Conselho de Administragio deliberou; ----------veemmmeeeeo B
----- Deliberacdo n.° 2607/2020: - — R

-—--Tomar conhecimento. Remeta-se a Divisio de Aciio Social. -- --

------ 2. CONDICIONAMENTO DE TRANSITO NA LADEIRA DO VALE DO INFERNG -
PARECER. mm- oo e

----- Para este assunto foi presente ac Conselho de Administrago a informagio n.° 4674/2020, de
18 de maio, do Chefe de Divisio de Serviges de Producfo, a informar que a Divisfo de
Licenciamentos e Fiscalizagio de Atividades solicita a estes Servigos Municipalizados a emissio
de parecer para o condicionamento da Ladeira do Vale do Inferno (sentido ascendente), nos dias 1
¢ 2 de junho, para que seja efetuada uma intervengdo de limpeza e abate de vegetago. ——------xn-—or
----- Nesta via circula a linha n.° 49 {Portagem/Cernache), com uma frequéncia média de 30

minutos, - --

-----De acordo com a planta em anexo a 4rea a intervir situa-se em zona de curva, dificultando a
manobra de ultrapassagem das viaturas afetas 3 empresa contratada, por falta de visibilidade.
Acresce o facto de, nesta zona se localizar um entroncamento com ¢ Caminho do Vale do Inferno,

que canaliza o trinsito da rotunda das Lages e Quinta das Lagrimas/V4rzea para a rotunda de

Baden-Powell, em Santa Clara, ---- - -—-- - e
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————— Por esse facto ¢ condicionamento, para além de estar devidamente sinalizado, exija ser
controlado para que o trinsito se faga alternativamente e em seguranca, COm recurso a meios

HUINIAIIOS O ITEATEITALE. == m oo oo e e e e cocimes oo ot ot £ £ o £ ot e e e e

----- Face ao exposto propde que seja emitido parecer favoravel, desde que cumpridos os seguintes

pressupostos: S S —

----- 1. Des trabalhos n#o ocorra qualquer interrupgio prolongada do trénsito; ----- -
----- 2. No sentido de ser regularizado o transito alternado, os trabalhos sejam acompanhados pelas
autoridades rodovidrias competentes ou, o0 requerente assegure esta condi¢do com recursos a

semaforizagio. ~-=rem-mmmmmeo oo L

----- Propde ainda que seja dado conhecimento do facto & Camara Municipal de Coimbra, para o

enderego de correio eletrénico difa. licenciamentos@cm-coimbra.pt.
----- A Diretora Delegada concordou com a emissdo de parecer favoravel, sendo que deve ser
acautelada a questdo de o trinsito ndo ser interrompido de forma prolongada, bem como o

acompanhamento dos trabathos por parte das auteridades rodovidrias competentes e colocou a

consideracdo do Conselho de Administragao. —~—-—=r—rrmmeem oo e

————— O Conselho de Administragdo deliberou: --------------- - - -
————— Deliberacio n.° 2608/2020: ------------ -- —mmeen

~~~~~ Concordar com a emissiio de parecer favoravel nos termos propostos. Comunique-se ao

servigo competente da CMC. oo e mees -

------ 3. DIVULGACAO DA OFERTA FORMATIVA DA PRODESC (PUBLICIDADE EM
AUTOCARROS) — SOLICITACAC DE ISENCAO DE TAXAS, --mm-mmrmomcrmrm oo e

----- Foi presente ao Conselho de Administragdo a informagfo n.® 4725/2020, de 16 de maio, do
Chefe de Divisdo de Servigos de Produgfo, a informar que a PRODESO -- Ensino Profissional,
E.M. pretende divulgar a sua oferta formativa para ¢ préximo ano letivo, recorrendo para isso a
publicidade em autocarros destes Servigos Municipalizados, como vem sendo habitual. ----~--------
----- Mais informa que de acordo com o sclicitado o Servico Comercial e de Promogdo (SCP)

apurou os custos envolvidos com esta operagfo, designadamente: - -
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----- Publicidade em11Autocarros (6culo da retaguarda), durante ¢ pericdo de 4 meses e 10 dias: €

12.515,25 (doze mil, quinhentos e quinze euros e vinte ¢ cinco céntimos), acrescido de IVA 2 taxa

legal em viger, de acordo com o Edital n.° 71/2013;

----- Taxa de Publicidade: € 3.850,00 (trés mil, oitocentos ¢ cinquenta euros), de acordo com o
Edital n.° 53/2017. --mmmmmms e -

----- Solicitam ainda que, ao abrigo do Regulamento Geral de Taxas e Pregos Mumicipais,
publicado em Edital n.° 53/2017, a PRODESO — Ensino Profissional, E.M. seja isenta de taxas. ---
----- Face ao exposto propde que o processo seja remetido para a Cimara Municipal de Coimbra,

considerando que a isencdo de taxas ¢ da sua exclusiva competéncia. m——e

----- A Diretora Delegada concordou com o proposto. Se a informagfo obtiver acolhimento por
parte do Conselho de Administrag3o, propde que seja remetida & Camara Municipal de Coimbra

enquanto entidade competente para decidir acerca da isencfio das taxas. A consideragiio superior.--

----- O Conselho de Administragio deliberou:

-----Deliberacdo n.° 2609/2020: -

----- Concordar. - - memmmmmn -

----- Ao Senhor Presidente da Cimara para considerar submeter 3 Cimara a proposta de

isencdo de taxas. ---- - -

------ 4. REGIME DE TELETRABALHO E HORARIOS DESFASADOS NA DIVISAC DE

SERVICOS DE PRODUCAO (DSP) - PROPOSTA PARA EFEITOS DO DESPACHO N.°
130/PR/2020. ---

----- Foi presente a informagio do Chefe de Divisiie de Servigos de Producdo, registada sob o n.°
4728/2020, de 20 de maio, cujo contetido se dé aqui por integralmente reproduzide, apensa 4
presenie ata, a informar que no 4mbito das medidas preventivas adotadas pelo Municipio de
Coimbra, previstas ne Plano de Contingéncia do Municipic de Coimbra e Servigos
Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra “Coronavirus (COVID-19)”, como forma a
suster e conirolar a propagacéo da doenga, a 16 de margo foi autorizado superiormente o regime de
teletrabalho, desde que assegurados os servigos essenciais e de suporte a Rede de Transportes, de

Vendas ¢ de Estacionamento. ~---=s--cemreemeeee - .
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----- Entretanto, a 22 de margo, pelo Despacho n.® 123/PR/2020 e considerando o disposto no

artigo 6.°, do Deereto n.° 2-A/2020, de 20 de margo, que tornou obrigatoria a adogfo do regime de
teletrabalho, sempre que as fungbes em causa ¢ permitissem, foi determinado que o dirigente de

cada servico validasse os pedidos, definindo para cada caso as tarefas a desempenhar ¢ a sua

compatibilidade com este regime. ---- -
----- Este despacho produziu efeitos imediatos, vigorando enquanto se mantiver ¢ Estado de
Emergéneia, medida que viria a ser prorrogado pelo Despacho n.® 126/PR/2020, de 3 de abril,

determinandc a renovagdo das autorizagdes/validagdes dos regimes de teletrabalho,

salvaguardando-se as especificidades dos trabathadores de servigos essenciais. -

Dando cumprimento ac Despacho n.° 130/PR/2020, de 8 de maic, que determina que até ao
proximo dia 22 do corrente os Dirigentes municipais apresentem proposta especifica de
teletrabalho parcial, com horérios desfasados e/cu equipas em espelho para vigorar a partir de | de
junho, com identificagdo nominativa dos trabalhadores e metodologias de trabalho, a Divisdo de
Servigos de Produg@io (DSP) submete & consideragdo superior a seguinte propesta, com plena
garantia de que tedos os servigos afetos a esta Divis8o de Servigos sdo assegurados: ------~-ec-e-cuee
----- Trabalhadores em teletrabalho: Isabel Pratas Ferreira Campos Pereira Melo, Marco Andreio

Santa Aleixo, Ricardo Alexandre Neves Grade, Isabel Maria Silva Semedo ¢ Ana Margarida

Fernandes Costa. -- -- - -
----- Trabalhadores com hordrios desfasados: Paulo Jorge Vieira de Melo Pinto Lopes, Elisabete
Soénia Ribeiro Santos Mendes, Armando José Baptista Lousada, Marcelo Alves Moreira ¢ Jodo

Paulo Parreira Silvano. — -

----- A Diretora Delegada no seguimento do despacho n.° 130/PR/2020, do Sr. Presidente da
Camara Municipal de Coimbra, remete, para conhecimento do Conselho de Administragdo, os
regimes de trabalho propostos, pele Sr. Chefe de Divisdo da DSP, para a sua area, com os quais

concorda. e

----- O Conselho de Administragdo deliberou: ----

----- Deliberacdo n.” 2610/2020: - —

----- Tomar conhecimento. - [ P
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------ 5. PLANIFICACAO DA OFERTA NO AMBITO DO PLANO DE CONTINGENCIA

CORONAVIRUS (COVID-19) E DA SEGUNDA FASE DE DESCONFINAMENTO — PROPOSTA
PARA RESTABELECER A LIGACAO A FEIRA DOS 7 E 23. -

----- Foi presente a informagiio do Chefe de Divisio de Servigos de Produgfo, registada sob o n.°
4768/2020, de 21 de maio, a informar que por deliberag¢io do Conselho de Administraggc, com o
registo n.° 4616, de 14 de maio de 2026, foram aprovadas as alteracBes a realizar na Rede de
Transportes na segunda fase de desconfinamento do Programa Especial COVID-19, com efeitos a
partir de18 de maio, que previa manter a suspensdo da ligagdo a Feira dos 7 €23. -=w-mmmcemmomeeeeeees
----- Considerando que a Resolugic do Conselho de Ministros n.° 38/2020, que prorroga a
declaragfio da situagdio de calamidade no ambito da pandemia da doenga COVID-19, prevé o
funcionamento das feiras e mercados e que a Unifio de Freguesias de S. Martinho ¢ Ribeira de
Frades determinou a reabertura, de forma gradual, da Feira dos 7 e 23, no préxime dia 23 de maio
(sébado), propde que a ligago de transporte publico de passageiros, entre a Portagem / Beira Rio ¢
Bencanta seja restabelecida a partir dessa data, nos dias em que se realiza a feira, ---—---=-=-c-wemmmr_.
----- A Diretora Delegada concordou com o proposto, dado que a feira dos 23 se vai realizar no
proximo sdbado, e de forma a dar resposta as necessidades de transporte por parte da populagio,
Caso esta proposta obtenha acolhimento deve ser remetida & Camara Municipal de Coimbra,
enquanto Autoridade Municipal de Transportes, para ratificagfio. A consideragio SUPETiOr, -mmmmeem-
-0 Conselho de Administragio deliberou: --- - -

-—-Deliberagéio n.° 2611/2020: e U

----- Aprovar nos termeos propostos, -

----- Remeta-se ao Sr. Presidente da Camara Municipal, para ratificagfo. —---—-encsroceeemenee

----- IV — DIVISAQ BE EQUIPAMENTOS F, MANUTENCAOQ: -

------ 1. CONCURSO PUBLICO REF.* CP/1686/2020 - FORNECIMENTO CONTINUG DE PECAS
AUTO PARA STOCK EM ESTADO NOVO DEVIDAMENTE HOMOLOGADAS PARA
REPARACAO DAS VIATURAS QUE COMPOEM A FROTA DOS SERVICOS
MUNICIPALIZADOS DE TRANSPORTES URBANOS DE COIMBRA — INCUMPRIMENTG DO
CONTRATO / PROPOSTA DE APLICACAQ DE PENALIDADES CONTRATUAIS. -moomemeooooe
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----- Relativamente a este assunto, foi analisada a informago registada sob o n.° 4716/2020, de 19

de maio, subscrita pelo técnico superior Paulo Pinto, que foi objeto do despacho de concordo, do
Chefe de Divisdo de Equipamentos e Manuteng#o, a informar que no cumprimento da deliberago
com o registo n.° 2317, do Conselho de Adminisiragio de 6 de margo de 2020, foi celebrado o
contrato referente ao Concurso Piblico, com a Ref® CP/1686/2020 — “Fornecimento continuo de
pegas auio para stock em estado novo devidamente homologadas para reparagdo das viaturas gue
compdem a frota dos Servigos Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra” em 30 de
margo de 2020, como adjudicataric Coperol — D. Costa — Pegas ¢ Equipamentos Rolantes, S.A.----
----- Estabelece a Clausula 4. (Prazo de execugfo) do contrato outorgado, que o fornecimento
decorre pelo periodo de quatro meses, a contar da data da sua outorga, ou até que seja atingido o
limite de faturagdo correspondente ac prego base por lote definido na Parte Il - Especifica¢bes

Técnicas, conforme o que ocorrer primeiro. e

----- Na alinea a), do n.° 2.1, da Clausula 2.* (Obrigagdes principais do fornecedor), decorre para o
fornecedor Coperol — D. Costa — Pegas e Equipamentos Rolantes, S.A., a obrigacdo de entregar os

bens identificados na sua proposta nos prazos indicados.--- e e -

----- Na alinea 2.4, da referida cldusula: “A titulo acessério, o fornecedor fica ainda obrigado,
designadamente a recorrer a todos os meios humanos, materiais ¢ informaticos que seja,

necessarios ¢ adequados ao fornecimento, bem come do sistema de organizagio necessario &

perfeita execuglo das tarefas a seu cargo. ~------ - -
----- Neste sentido, decorre do clausulado do contrato que a entidade adjudicatério deve envidar

esforgos para a correta execugdo/cumprimento do contrato. m e e -

----- No entanto, desde a assinatura do contrate, em 30 de margo de 2020, até & presente data, a

entidade adjudicatério tem entrado em incumprimento reiteradamente conforme comprovam mails

em anexo, enviados sem resposta, cu com resposta insuficiente ou nula. -- wmm
----- Consequentemente, esta situagio € incomportavel e acarreta para os Servigos Municipalizados
de Transportes Urbanos de Coimbra a imobilizagde de viaturas, deixando estes Servigos de

cumprir cabalmente a fungdo para a qual estio destinados que é servir a populagio. ——----——vmmnemsru-
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----- Face ao incumprimento do contrato, a entidade adjudicataria foi diversas vezes interpelada

sem dai advir melhores resultados. - ,{3";?

----- Face a0 exposto, ¢ salvo melhor opinido, propoe: - -
-—-- - Aplicar as penalidades contratuais estabelecidas no n.° 1, da Clausula 16.* do Caderno de
Encargos, pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, ou seja, ¢ pagamento de

uma pena pecunidria didria correspondente 5% do valor das pecas por fornecer.

----- - Caso ¢ prazo de incumprimento seja superior a trinta dias, os Servigos Municipalizados de
Transportes Urbanos de Coimbra poderdo resolver ¢ contrate, sem prejuize de aplicagdo das

disposi¢es legais relativas a obrigagiic de indemnizagfio por mora ¢ incumprimento previstas no

Cédigo Civil, -- R -

----- - 3. Notificar o adjudicatério Coperol — D. Costa — Pegas e Equipamentos Rolantes, S.A.,
para cumprimento do artigo 308.° do Cédige dos Contratos Piblicos, em conjugagio com os
artigos 121.° e 122.° do Cédigo do Procedimento Administrativo, para que se pronuncie no prazo

de 10 dias, a0 abrigo da audiéncia prévia dos interessados. ~-smeeeeeemmmeeoomeeeemomeen -

----- A Diretora Delegada concordou com o proposto, face ao incumprimentos verificado por parte
da empresa, ¢ dado que o seu atraso no fornecimento das pecas estd a colocar em causa a

operacionalidade das viaturas dos SMTUC e, consequentemente o transporte dos nossos utentes. A

consideragic superior. --
-—-Q Conselhe de Administragio deliberou; -- -
----- Deliberagio n.° 2612/2020: ---

—---Concordar com o proposto, face ao incumprimento do Contrato.

------ 2. PLANO DE RECUPERACAQ DE VIATURAS IMOBILIZADAS.

----- A Diretora Delegada remeteu ao Conselho de Administragio a informacgiio do Chefe de
Divisdo de Equipamentos ¢ Manutengio, registada sob o n.° 4791/2020, de 22 de maio, a informar

que de acordo com o solicitado supericrmente, no final da manh3 do dia 22 de maio de 2020,

enconiravam-se imobilizadas, as seguintes viaturas: -- —
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----- Por motivo de avaria: vinte e trés viaturas pesadas de transporte de passageiros, com os n.%

123, 181,188, 190, 210, 213,214, 231,235,253, 255, 257,272, 274, 281,288, 291, 300,317, 322,

324, 329 e 502; trés miniautocarrcs de transporte de passageiros, com os n.°s 141, 156 ¢ 157; -—----
----- Por motivo de recuperaciio e/ou remodelacdo de carrogaria: uma viatura pesada de transporte
de passageiros, com o n.° 254; uma viatura de transporte especial de passageiros, com o n.® 135.---
----Neste sentido e tendo em consideragio a elevada imobilizagio de viaturas atualmente existente,
anexa o mapa com a identificagdo das viaturas, respetivo motivo de imobilizacdo e consequente

previsdo de recolocagdo em servigo das mesmas. --- --

-----0O Conselho de Administracio deliberou; -—-

-----Deliberagdo n.° 2613/2020: ------=--v-mmemeemmmemm e ---- e

--—--Tomar conhecimernto. — —

------ 3. PLANO DE CONTINGENCIA CORONAVIRUS (COVID-19) - IMPLEMENTACAO DE
MEDIDA PREVENTIVA — DESFASAMENTO DO HORARIO OFICINAL N.° 1 (30 MINUTOS). -
————— Foi presente ao Conselho de Administragio a informagio do Chefe de Divisfo de
Equipamentos ¢ Manutengo, registada sob o n.° 4798/2020, de 22 de maio, a informar que no
seguimento das medidas implementadas no ambito do Plano de Contingéncia Coronavirus
(COVID-19), e considerando a necessidade de manter algumas das medidas preventivas, de acordo
com as OrientagGes da Diregéio-Geral da Saide, propde a implementagfo temporaria da medida
descrita de seguida, de forma a se minimizar a concentragiic de funcionarios nos balnearios da

DEM e consequentemente ne refeitério afeto a todos os trabalhadores, -—-------—-

----- “Medida proposta para implementagdo tempordria”

----- Considerando que: —---- ---- -

----- Os SMTUC prestam um servigo essencial a populagdo em geral;-~-------- e

----- A prética de trabalho em regime de jornada continua, provoca constrangimentos operacionais
que podem colocar em causa a normal prestagdo do transporte publico de passageiros;-----~---------
————— Que € imperativo diminuir a quantidade de trabalhadores em simultineo nos balneérios da

DEM e no refeitério; --- - =i -
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-—--Que o mimero de funcionérios afeto ao turne oficinal n.° 1, representa aproximadﬁmente 50%

dos trabalhadores daguele setor; ----

----- PropSe a alteragio tempordria, enquanto se justificar a implementacio das medidas de
prevengdo, do horério do turno diurno n.° 1, que atualmente é prestado entre as 9:00 e as 17:00,
com pausa para almogo das 12:30 as 13:30, para o hordrio a praticar entre as 9:30 ¢ as 17:30, com
pausa para almogo das 13:00 as 14:00, com excecdo apenas do funcionério afeto 4 rececdo de

viaturas para reparagio, que devera manter o horario inicial. -

----- No seguimento do despacho n.° 130/PR/2020, do Sr. Presidente da Camara Municipal de

Coimbra, a Diretora Delegada remeten, para conhecimento do Conselho de Administracio, a

proposta de alteragio do horério n.° 1 das oficinas, com o qual concorda,

----- O Conselhe de Administragio deliberou: : ---
-——-Deliberagdo n.° 2614/2020:

---—-Tomar conhecimento. ——

------ 4. PROCEDIMENTO REF." 1532/2018 - AQUISICAO POR LOTES DE SERVICOS DE
VIGILANCIA, SEGURANCA E GESTAO OPERACIONAL DO PARQUE DE
ESTACIONAMENTO POLIS E PARQUE DE ESTACIONAMENTO DA PRACA DAS CORTES,
AG ABRIGO DO ACORDO QUADRO (CIMRC-AQ 03/2015), LOTE 1 — PRESTACAG DE
SERVICOS DE VIGILANCIA E SEGURANCA HUMANA, CELEBRADO PELA CENTRAL DE
COMPRAS DA COMUNIDADE INTERMUNICIPAL DA REGIAO DE COIMBRA -
PRORROGACAO DO PRAZO DE EXECUCAO DO CONTRATO EM VIGOR, COM A REF.
1532/2018 / APROVACAOQ DA MINUTA DA ADENDA. -

----- Sobre o assunto em titulo, foi analisada a mformacgdo registada sob o n.° 4801/2020, de 22 de

maio, subscrita pelo téenico superior Paulo Pinto, que foi objeto do despacho de concordo, do
Chefe de Divisio de Equipamentos ¢ Manutencéo, a informar que por deliberagio com o registo
n.° 4305, do Conselho de Administragioc dos Servigos Municipalizados de Transportes Urbanos de
Coimbra, de 10 de abril de 2018, foi autorizada a abertura de um procedimento ac abrigo do
disposto no artige 259.° (Acordo Quadro) do Codige dos Contratos Publicos, para uma Aquisigio

de Servigos de Vigilancia, Seguranca e Gestio Operacional do Parque de Estacionamento Polis e
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Parque de Estacionamento da Praga das Cortes, pelo periodo de 24 meses, com término em 31 de

maio de 2020, -

----- Proveio do referido procedimento por deliberago com o registo n.° 6537, do Conselho de
Administragio, em 25 de maio de 2018, a adjudicagfic & entidade 2045 — Empresa de Seguranca,

S.A., que € a que presta o servigo atnalmente. ---------

————— Atendendo & proximidade do término do contrato, em 31 de maio de 2020, foi preparado um
novo procedimento por concurso publico com a referéncia “Concurso Publico Ref.* CP/1725/2020
— Aquisicdo por lotes para a Prestacfo de Servigos de Vigilancia, Seguranga e Gestio Operacional
do Parque de Estacionamento Polis e do Parque de Estacionamentc da Praga das Cortes™, sendo
autorizada a despesa/decisdc de contratar por deliberagio com o registo n.° 4619, do Conselho de

Administragdo dos Servigos Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra, em 14 de maio

de 2029. --- S — =

----- Tratando-se de um concurso piblico, o prazo para apresentagdo de propostas nunca pode ser
inferior a seis dias, conforme o disposto no n.° 1, do artigo 135.° do Cédige dos Contratos

Publicos. --=mmmmmmmmmmanen --- - : T

----- Sendo assim, o cumprimento daquele prazo legal ¢ dos restantes trAmites legais para a
formagfo do contrato, nos termos do Codige dos Contratos Publicos, inviabiliza a garantia da
continuidade da “Prestagfio de Servigos de Vigilancia, Seguranga e Gestio Operacional do Parque
de Estacionamento Polis e do Parque de Estacionamento da Praga das Cortes, que terminam em 31

de maio de 2020, mmmmmmem e - e

----- N&o sendo possivel assegurar ¢ servigo com recurso a meios proprios € sendo um servigo
imprescindivel para garantir a seguranga ¢ funcionamento normal dos servigos, contatou-se por
telefone a empresa 2045 - Empresa de Seguranca, Lda., atualmente a prestar os Prestagdo de
Servigos de Vigildncia, Seguranga e Gestio Operacional do Parque de Bstacionamento Polis e do
Parque de Estacionamente da Praga das Cortes, para indagar da sua disponibilidade em continuar
assegurar o servigo com recurso 2 modificacio objetiva do contrato em vigor até ao final do més

de julho, tendo-se obtido a seguinte resposta, via e-mail anexo, de 19 de maio de 2020,

rececionado as 10:57; -—---—----- ——— T o —————— e
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----- “Bom dia Dr. Paulo Pinto,

(

!

y f‘

|

----- Na sequéncia da vossa solicitagdic, junto remeto proposta para servigo para 2 meses (Junho e

Julho). Esta proposta foi elaborada tendo em conta o novo Contrato Coletivo efetuado entre as
Associagbes do Setor, publicado no BTE - Boletim do Trabalho e Emprego n.° 48, de 29/12/2018
¢ Portarias de extensdo 307/2019 e 308/2019, que atualizou as tabelas salariais dos Trabalhadores
de Vigilancia e Seguranca, conforme tabelas publicadas em anexo ao Referido Contrato coletivo,

passando a vigorar a partir de 1 de janeiro de 2019, determinando-se, com base nas tabelas anexas

ao contrato coletivo, A, B, a atualizacio das remuneragdes, da seguinte formas: --

----- Tabela A — 1 de janeire de 2019 — Atualizagfio de 5% sobre a massa salarial em vigor até

aquela data;

----- Tabela B — 1 de julho de 2019 — Atualizagdo de 5% sobre a massa salarial que resuitar da

atualizagio do més de janeiro de 2019;-
----- Tabela C — 1 de janeiro de 2020 — Atualizagdo de 5% sobre a massa salarial que resultar da

atualizagio do més de julho de 2019; -

----- Tabela D — 1 de julho de 2020 — Atualizacio de 4% sobre a massa salarial que resultar da

atualizagfio do més de janeiro de 2020, —— R

----- Dep. Comercial” ---- -- - o

----- Deste modo, mostrou a empresa 2045 — Empresa de Seguranga, Lda., disponibilidade para
continuar assegurar 0 servigo por mais dois meses, ate 31 de julho de 2020, pelo valor de €
8.861,16 (oito mil, oitocentos e sessenta e um euros e dezasseis céntimos), acrescido de IVA,

atentc a Proposta Cliente n.° 364, ------emmmmsaeem oo

----- A medificagio objetiva do contratc ndo ultrapassa ¢ limite imposto na alinea d), do n.° 1, do

artigo 313.° do Cédigo dos Coniratos Publicos, ou seja, 10% do prego contratual inicial, conforme

s¢ pode verificar nos valores adjudicados de 2018: ===

----- Lote 1 - Servigos de Vigilincia, Seguranga e Gestdo Operacional do Parque de

Estacionamento Polis — € 3.822,00 (2 meses); ---
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Servigos de Vigilincia, Seguranga e Gesto Operacional do Parque de

Estacionamento da Praca das Cortes — € 4.233,60 (2 meses). e

----- Face ao exposto, propde:---- e —

----- Efetuar a prorrogacio do contrato ao abrigo da modificagio objetiva do contrato, nos termos
da conjugagiio dos artigos 311.°, do n.° 2 e do artigo 312.°, alinea b), do Cédigo dos Contratos

Piblicos, na redacdo atual com as alteragbes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31

de agosto. -- - --- --
----- O contrato em vigor ser prorrogado, com inicio no dia imediatamente a seguir 4 data de 31 de
mato de 2020, por mais dois meses, para evitar interrupgdes do servigo com prejuizo para o

funcionamento da prestacio de Servigos de Vigilancia, Seguranga e Gestio Operacicnal do Parque

de Estacionamento Polis e do Parque de Estacionamento da Praga das Cortes. --
----- Autorizagdo para a realizagBo da despesa pelo valor de € 8.861,16 {oito mil, oitocentos €
sessenta € um euros ¢ dezasseis céntimos), acrescido de [VA a taxa legal em vigoer, distribuido da

seguinte forma: -~--~--- e

————— Lote 1 — BServigos de Vigilincia, Seguranga e Gestdo Operacional do Pargue de

Estacionamento Polis, pelo valor de € 4.204,20 (Quatro mil, duzentos ¢ quatro euros e vinte

ce€ntimos), 2 meses; -------~--rwrremra- et e e et
----- Lote 2 - Servigos de Vigilancia, Seguranga e Gestdo Operacional do Parque de

Estacionamento da Praga das Cortes, pelo valor de € 4.656,96 (quatre mil, seiscentos e cinquenta e

Sels euros e noventa e seis céntimos), 2 meses. -- -—--

————— Que, nos termos e para os efeitos do n.° 1, do artigo 98.° do CCP, o Conselhoe de
Administrag@o aprove a minuta da adenda ao contrato a celebrar entre o Municipio de Coimbra € o

cocontratante 2045 — Empresa de Seguranga, Lda. oo oan -

----- Mais informa que a despesa com a presente prorrogaco ja se encontra cabimentada em 22 de
maio de 2020, conforme consta das informagdes de cabimento com os niimeros sequenciais; 1587

¢ 1588, que integram o processo administrativo, ~---s-m=-mveesr- e -

----- A Diretora Delegada concordou com o proposto, dado que a prestagdo de servigos de

vigildncia € imprescindivel para garantir a seguranca e funcionamento normal dos servigos. No
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entanto, o SAP tem de se responsabilizar pela abertura atempada dos procedimentos para gue

situagdes como esta ndo continuem a ocorrer. -

-—--0 Conselho de Administragio deliberou;
----- -Deliberagdo n.® 2615/2026:

--———-Autorizar nos termos propostos., ------ -

————— Aprovar 2 niinuta do contrato. o -menes

------ 5. PLANO DE AQUISICAQ SMTUC — ATUALIZADO. —m

----- Sobre este assunto foi presente ao Conselho de Administragio, para conhecimento, a
informagio da DEM — Secgdo de Aprovisionamentos, subscrita pela assistente técnica Ana
Machado, com o mapa de processos de aquisigiio, registada sob o n.° 4803/2020, de 22 de maio,
documentos apenso 4 presente ata, atualizado em 22 de maio de 2020, até ao procedimento por

Consulta Prévia Ref.” CPR/1761/2020 — Empreitada de obras de teabilitagio dos balnearios da
DEM. +omm e -

-----0O Conselho de Administragic deliberou: --

----- Deliberagdo n.° 2616/2020: - -- -- --

————— Tomar conhecimento., ———- -

----- V - DIVISAQ ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA: ---- -
====== 1. PEDIDO DE MOBILIDADE — PROCESSO 2019/250.10.101/6. --

----- Para este assunfo, com base na sua informagfo registada sob o n.° 4702/2020, de 19 de maio,

cujo centetdo se d4 aqui por integralmente reproduzido, apensa a presente ata, a Chefe de Divisio

Administrativa ¢ Financeira conclui; - ———- -

————— Resulta do exposto que a requerente desempenha fun¢les de complexidade de grau 2

b

enguadradas no contelido funcional do assistente técnico. -

----- Ainda que possa ser demonstrada a conveniéncia para o interesse publico, € a trabalhadora
possua as habilitagBes legalmente exigidas para a mobilidade intercarreiras, nfio existe posto de
trabatho no mapa de pesscal, pelo que, salvo melhor opinifio ndo estdo criadas as condigbes para o

deferimento do pedido.---
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com que conciliou os estudos com a sua atividade profissional nos SMTUC, que lhe permitiram a
obtengdio de licenciatura e mestrado em Sociologia pela Faculdade de Economia da Universidade

de Coimbra, --

----- Destaco o desempenho da trabalhadora na medida que concretiza com eficiéncia e eficicia as

tarefas que Ihe so distribuidas e aplica os conhecimentos e experiéncia prefissional, essenciais

para o desempenho das tarefas e atividades. —

----- E assertiva, e demonstrou capacidade para se adaptar a novas tarefas, que encarou com brio e

responsabilidade. -

----- A Diretora Delegada propds que o pedido seja indeferido, face ac exposto pela Sra. Chefe de
Divisdo da DAF, e dado que néo existe posto de trabalhc no mapa de pessoal, para ser concedida a
mobilidade intercarreiras e colocou & consideragdo do Conselho de Administrago,---re--a--ncnmmee-
----- O Conselho de Administracio deliberou: ------cam--

----- Deliberacio n.” 2617/2020: e -

--——-Indeferir, nos termos da informagdio da Chefe de Divisic da DAF — Dra. Sandra

Correia, - ——m

------ 2. DESPACHO N.° 130/PR/202¢ DO SR. PRESIDENTE DA CMC - PLANO DE
DESCONFINAMENTO MUNICIPAL — ORGANIZACAO PO TRABALHO. -

----- Foi presente, a informagdo da Chefe de Divisio Administrativa ¢ Financeira, registada sob o
n.° 4764/2020, de 21 de maio, cujo contetdo se di aqui por integralmente reproduzido, documento
apensc & presente ata, a propor para vigorar a partir de 1 de junho, a manutencfo do regime de
teletrabalho de forma rotativa semanal para os seguintes trabalhadores da Contabilidade: Barbara

Veiga, Carla Mendes, Fatima Apostolo, Filomena Pévoa e Sandra Marina: --

----- Para a Técnica de Higiene e Seguranga com filhe menor seja mantido o regime de

teletrabalho, com deslocagdes ao SETVIgO Sempre que necessario. -
----- Mais informa que, por conveniéncia de servigo pode ser interrompido o regime de teletrabalho
¢ se tal acontecer, teremos que reorganizar os postos de trabalho, distribuindo alguns trabalhadores

por um espago fisico disponivel ao lade da Contabilidade. -~ -- -
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----- No seguimento do despacho n.° 130/PR/2020, do Sr. Presidente da Céimara Municipal de

Coimbra, a Diretora Delegada remeten, para conhecimento do Conselho de Administracio, os
regimes de trabalho propostos, pela Sra. Chefe de Divisio da DAF , para a sua drea, com 0s quais

concorda. -

—---0 Conselho de Administragio deliberou: -
----- Deliberagio n.°2618/2020 S

-----Tomar conhecimento.- - -

------3. AJUSTE DIRETO REF.® AD/1730/2020 — PRESTACAQ DE SERVICOS PARA RECOLHA,
TRATAMENTO E DEPOSITO DE VALORES EM EQUIPAMENTOS A INSTALAR NOS
SMTUC - DECISAC DE NAO ADJUDICACAO/REVOGACAO DA DECISAO DE CONTRATAR.
————— Foi presente, a informagdo da Chefe de Divisic Administrativa e Financeira, registada sob o

n.° 4776/2020, de 22 de maio, a informar que: -

----- Em cumprimentc do Despacho da Sr.? Diretora Delegada, Dr.* Ana Isabel Pires Sousa da Silva
Braga, de 15 de maio de 2020, a informagéic com o registo n.° 4555, fci enviado na mesma data,
convite por correio eletrénico, nos termos do 1n.° 4, do artigo 115.° do CCP, ac Banco Santander
Totta, SA, com NIF 500 844 321, para o procedimento por Ajuste Direto, com a Ref?
AD/1730/2020 - Prestagiio de servigos para recotha, tratamento e depésito de valores em

equipamentos a instalar nos SMTUC. - . .

----- Mais informa que o prazo para apresentaciic de proposta terminou as 17:00, do dia 21 de maio

de 2020, néo tendo sido rececionada pelo correio eletrénico pee@smtuc.pt, qualquer proposta da

entidade convidada, Banco Santander Totta, SA. ~---smmmmmmmreommcmmm e ememeoeem
----- Considerando o exposto propde a decisiio de niio adjudicagdic, consequentemente extinguindo-
s¢ o procedimento por Ajuste Direto, com a Ref® AD/1730/2020 — Prestacdo de servigos para
recolba, tratamento e depdsito de valores em equipamentos a instalar nos SMTUC, com
fundamento na alinea a), do n.° 1, do artigo 79.° do Cédigo dos Contratos Publicos,
consubstanciado no facto de ndo ter sido apresentada proposta, decisdic que determina a revogacio
da decisdo de contratar, Despacho da Diretora Delegada ao registo n.° 4555, de 15 de maio de

20620, conforme o estatuido no artigo 80.° do Cédigo dos Contratos PUblicos.------=---—cremmmmmcmoo
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----- A Diretora Delegada remeteu, para aprovagio, a decisdo de nio adjudicagio/revogagio da

decisdo de contratar do Ajuste Direto com a referéncia AD/1730/2020 relativo A prestagiio de

servigos de recolha, tratamento ¢ depésito de valores em eguipamentos a instalar nos SMTUC. -

----- O Conselho de Administragio deliberou: - e

----- -Deliberagdo n.” 2619/2620: -

-—--Nio adjudicar, revogando-se a decisfio de contratar, nos termos propostos, --—--------------
------ 4. ANALISE E PROPOSTA DE IMPLEMENTACAO DE MEDIDAS — ORIENTACAO N.°
27/2020 DE 20/05/2020 — COVID-19: PROCEDIMENTOS NOS TRANSPORTES PUBLICOS. ------
————— A Chefe de Divisdo Administrativa e Financeira, remeteu a analise do Servigo de Higiene ¢
Seguranga, subscrita pela técnica superior Filipa Tomé, registada sob o n.° 4790/2020, de 22 de
maio, sobre a Orientagio da DGS n.° 27/2020 que na sua maior parte revela que os SMTUC tém

implementadas as medidas emanadas por aquela entidade, cujo conteudo se di agui por

integralmente reproduzido, documento apenso & presente ata, a propor: -~
----- Fomnecimento a cada tripulante de uma solugio desinfetante em embalagem de capacidade de
cerca de 250ml (portdtil), com possibilidade de reutilizagdo para reposi¢io do produto
desinfetante, que permita a higienizagio do habitaculo, incluindo comandos e equipamentos de
contacto frequente, desinfetante em spray, para que possam higienizar o seu espago de trabalho no

inicio de cada turno. —— -

----- Instalagfo protecéio do habitaculo do motorista, mais duradoura e lavavel, desde que mantenha
as condi¢Bes de seguranga na conducio e de inspegBes obrigatorias ou outras obrigagdes legais

neste ambito. -- = .

----- Reforgo da frequéncia da limpeza e desinfe¢io das superficies de contacto mais frequente, de
acordo com o Plano de Higienizagfio implementado pela empresa prestadora de servigos e ainda

por trabalhadores dos SMTUC, durante o dia, aumentande a periocidade ¢ a verificagio da

execucdo das cperagdes de limpeza previstas. ~----~---- —
----- No seguimento da Orientagdo n.® 27/2020 de 20.05.2020 — COVID-19: Procedimentos nos
Transportes Publicos, a Diretora Delegada remeteu as analise da TS de HST. Pode, pois, verificar-

se que os SMTUC estdo a cumprir todas as recomendagbes das Autoridades de Satide, desde o
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inicio da Pandemia. Foi, igualmente, reforgada a higienizagio dos gabinetes ¢ superficies de maior
contacto, recorrendo a uma colaboradora dos SMTUC para o efeito, para além daquela que j4 ¢
efetuada pela empresa externa de limpeza. Para uma maior seguranga dos motoristas poder-se-4
adotar a proposta da TS HST ne sentido de se adquirir um dispensador portétil para colocagio de
desinfetante a distribuir por cada um, sendo que serd da sua responsabilidade enché-lo sempre que
necessario, recorrendo & dispensador que serd colocado no CCR para o efeito. De referir que a
desinfe¢do do habitaculo foi feita com o zoono, que tem a duragdo de 30 dias (ja foi feita uma
segunda aplicagiio e serfio feitas mais 4). A questio das barreiras, a serem colocadas entre o
motorista e os utentes, estd em fase de teste (ja foram adquiridas, aguarda-se instalagio em alguns
autocarros no sentido de se perceber se é a adequada), uma solugdo mais robusta do que a que ja

existe atualmente. A consideragio supericr

-----O Conselho de Administragio deliberoy: ---- ----

----- -Deliberagio n.” 2620/2020: -- -- -

----- Tomar conhecimento. Concorda-se com o proposto no que concerne & aguisicio de

dispensador individual para solucio desinfetante, a distribuir pelos motoristas, ---———-------—-—

--—-Todas as deliberagdes tomadas nesta reunidio foram aprovadas por unanimidade. --=-------vemnm-

---¥II_ - APROVACAQ EM MINUTA DESTA ATA A FIM DE _PRODUZIR EFEITOS
IMEDIATOS:

----- Todas as deliberagdes integrantes da presente ata foram aprovadas em minuta.
————— VI - ENCERRAMENTO:

————— As 19:00 horas, o Senhor Presidente declarou encerrada a reunido, da qual, para constar, se

lavrou a presente ata, que vai ser assinada por todos os membros do Consetho de Administracio

presenies e por mim, Ana Isabel Pires Sousa da Silva Braga, que a subscrevo.

O Presidente ga Conselko de Administragio

(Jorge Wanuel Maranhas Alves)
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A Vogal do Conselho de Administragio

I

(Regina He]-‘:@'lfopes Dias ﬁento)

O Vogal de Conselho de Administragio

4
|

(F raﬁE sco José Pil'l 12 Queirés)_
W \

A Diretora Delegada

|

["("‘1;_1);. k)"‘.‘n»-:l-:‘f .1' l:}"\'g-‘}t

(Ana Isabel Pires Sousa da &ilva Braga)
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